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En este Formulario usted puede marcar los items que sabe que tiene que adjuntar para el
armado de la Carpeta Técnica, que no son otros que los que ha venido presentando hasta
ahora en los “Expedientes papel”.

“Marcarlos” no implica validar que efectivamente usted los adjunte a posterior: sélo es un
‘ayuda memoria” para que no se olvide de ninguno.

Es muy importante que sepa que el HERTZ soélo acepta adjuntos en formato PDF (Portable
Document Format).

La experiencia practica en el uso del sistema sin duda le mostrara cual es esa “mejor forma’, y
esto aplica para muchas otras tareas que hay que hacer en el mismo.

Supongamos para este ejemplo que solo vamos a adjuntar un Diagrama de Red, simplemente

para que vea como es la operatoria en el sistema.

Adjuntar Documentos Requeridos

X Seleccionar archivos

1t

X Carrar & Cargar

La accion “Seleccionar archivos” busca los PDF en su PC.
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Al hacer doble clic en el documento PDF de su PC...

Adjuntar Documentos Regueridos

L DIAGRAMA DE RED pdf

X Cerrar & Cargar

A

.. el sistema los “adjunta’, por lo que a continuacion debe hacer clic en el boton “Cargar” para
subirlos al HERTZ, de manera que queden asociados a su Carpeta Técnica

Adjuntar Documentos Requeridos

X Seleccionar archivos

Archivo
x DIAGRAMA DE RED.pdf
X Cerrar & Cargar s

Observe que si usted se equivoca en la seleccion del documento a adjuntar, puede remediar
este inconveniente picando la cruz roja a la izquierda del nombre del mismo, para luego buscar
el que si corresponde.

Estas acciones son individuales por cada uno de los PDF a adjuntar y equivalen a agregar
hojas de papel al antiguo “Cuadernillo Tramite de Autorizacion”.

Al hacer clic en el botén “Cerrar” se cierra la solapa que fue abierta exclusivamente para
conformar este Formulario.

Vamos a ejecutar ahora la accion “Ver Detalles”, para adentrarnos de manera SUPERFICIAL en
los datos de las estaciones radioeléctricas.

Representante Tecnico x

Carpetas Técnicas - Tramites VHF Movil
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Tramites (Mo Enviados) = Tramites (En cursa) = Tramites (Devueltos)  Tramites (Rechazados)

= Unidades Organizativas + Tramite Manual & Trdmite Electrdnico @ Eliminar (No enviados)

4 reqgistros en total | & 1- 20 & z0 2 Actuslizar | T Filtrar | & Exportar

Accién Estado = Expediente = Servicio Empresa =

Ver Detalles j » {CT-00) Tramite Iniciado (Mo enviado) MCMED COCP DE TRABAJD DE REMISES MIP
Wer Detalles d » {CT-00) Trémite Iniciado (Mo enviado) MCSEG C0OOP, DE TRABAID DE REMISES MIF
ver Detalles j » (CT-00) Trédmite Iniciado (Mo enviado) MEVHF COOP DE TRABAJO DE REMIZES MIP
Wer Detalles d » {CT-00) Trémite Iniciado (Mo enviado) MCREM COOP, DE TRABAID DE REMISES MIF

Ver Detalles
adjuntar Archivos

Enviar Tramite
Flirninar Tramite
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Esta es la vista Inicial de los datos PARTICULARES de la Carpeta Técnica.

nou nou

Como verd, hay cuatro solapas denominadas “Emplazamientos’, “Configuracion’, “Emisiones” y
“Enlaces”.

Representante Tecnico x

Inicio » Datos de Carpeta Técnica VHF Mévil Ne. 13840.160

Datos de Carpeta Tecnica VHF Movil No. 13840.160711142540.29
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Emplazamientes  Configuraciones  Emisiones = Enlaces
& Carpeta Técnica 4+ Nuewvo Emplazamiento W Eliminar Todo

0 reqgistros en total & 1-20 = 20 Z Actualizar | Y Filtrar | & Exportar

Accidn Estado = MNo. Emplazamiento = Tipo Emplazamiento = Nombre Estacion Radioeléctrica = calle del Domicili

Mo existen registros en esta vista

Los datos de “Emplazamiento” son los que tienen que ver con el lugar fisico donde se
emplazaran los equipos y antenas. (Azotea de un edificio, torre autosoportada, vehiculos
terrestres en automotor, equipos portatiles de mano, embarcaciones y aeronaves de cualquier
tipo, estaciones espaciales, etc.).

Representante Técnico 3

Inicio » Datos de Carpeta Técnica VHF Movil No. 13840.160

Datos de Carpeta Técnica VHF Movil No. 13840.160711142540.29
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Emplazamientos  Configuraciones = Emisiones = Enlaces

& Carpeta Técnica %+ MNueva Configuracidn @ Eliminar Todo

0 registros en total & 1-20 % 20 2 Actualizar | YT Filtrar | & Exportar

- Tipo Emplazamiento =

Accidn Estado = Servicio = Cad. Config. = No. Emplazamiento = Mo. Config.

Mo existen registros en esta vista

"o

Los datos de “Configuraciones” refieren a “Equipos’, “Antenas” y “Alimentadores”, es decir, los
dispositivos electronicos que se instalan en cada uno de los “Emplazamientos” ya definidos en

la primera solapa.

Representante Técnico 4

Datos de Carpeta Tecnica VHF Movil No. 13840.160711142540.29
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Ermplazamientos Configuraciones Emisiones Enlaces

& Carpeta Técnica + Nuewva Emision + WYalidar Datos @ Eliminar Todo

0 registros en total | € 1-20 20 2 Actualizar | ¥ Filtrar | & Exportar

Accidn Estado = Servicio = Ccod. Emis. = Mo. Emplazamiento % Mo. Configuracidn = No. Emisidon * Tif

Mo existen registros en esta vista

15



Sist de Gestion del
H ERTZ Elsspircq‘?o Sadieosellcér;tri?:o E N AC O M

Ente Nacional de Comunicaciones

Los datos de “Emisiones” refieren basicamente a la “Banda de Frecuencias” y al “Modo de
Explotacion’, es decir, lo relacionado con lo que emiten al aire los Equipos y Antenas instalados
en los “Emplazamientos” y “Configuraciones” ya definidos en las solapas anteriores.

Los datos de “Enlaces” refieren basicamente a la indicacion de como se comunican las
“Estaciones” o “Emplazamientos” entre si, con lo que intervienen en forma mayoritaria los datos
ya definidos en las solapas anteriores.

nte Tecnico M

Datos de Carpeta Tecnica VHF Movil No. 13840.160711142540.29
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Emplazamientos  Configuraciones | Emisiones  Enlaces
E Carpeta Técnica 4+ HMuewvo Enlace

0 registros entotal | € 1-20 z0 = Actualizar | T Filtrar | & Exportar

Accidn Estado 3% Servicio = Ccod. Enlace 2 MNro. Enlace No. Emplazamiento [A] # No. Emplazamiento [B] :

Mo existen registros en esta vista

En los capitulos siguientes veremos en detalle cémo cargar los datos en cada una de las
solapas mencionadas aqui.

A modo de ejemplo, vamos a suponer que necesitamos ingresar los datos de una “red
radioeléctrica” en el servicio MCREM, constituida por una estacion fija en la ciudad de
Tucuman, que comunica en semiduplex con estaciones moviles terrestres en automotor y
también portatiles, a través de una Repetidora instalada en un cerro cercano.

Para cerrar esta Seccion del Tutorial vamos a dar por cumplidos los requisitos de llenado
de los campos PARTICULARES de la Carpeta Técnica, de manera que usted tenga en esta
Seccion del Tutorial los conocimientos basicos sobre como se envia la Carpeta Técnica al
ENACOM.

Para ello procedemos a hacer clic en el boton “Carpeta Técnica”.

Inicio » Datos de Carpeta Técnica VHF Mavil No. 6071114254029 B nitante TEcnico

Datos de Carpeta Tecnica VHF Movil No. 13840.160711142540.29
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Empl 3 Configuraciones =~ Emisiones  Enlaces
& (Carpeta Técnica % Muevo Enlace

1 registros en total | € 1-20 % z0 = Actualizar | T Filtrar | & Exportar

Accidn Estado = Servicio = Cod. Enlace = Nro. Enlace

No. Emplazamiento [A] =

Editar Detalles j 3 (LMK-00) Mo Enviado MCREM 1
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Inicic » O 07 9 Ca i ntante Téchico b

MUmero 13840,160711142540,29
CUIT Solicitante 20683273064
Mombre Solicitante COOR DE TRABAID DE REMISES MIMIBUSES
Tipo de Acthvidad Remises
Servicio MCREM - Sisternas en Modalidad Compartida para Transporte Mo Colectivo de Personas

Subasta Mo

[ RN R

Permiso Temporal o

Fundarmento Solicito 1a asignacion de tres (3) frecuencias en Modo de Explatacion Simplex en la banda de 141 a 142 MHz
para el servicio MCREM agui indicado, y confarme la documentacidn administrativa vtécnica gue se adjuntaala
presente Carpeta Técnica MN® 13840 160711142540 29

Datos del Acto Administrativa

Tipo de Acto
MUmero de Acto
Fecha de Autarizacion

Fecha de “encimiento

= Datos del Tramite % Adjuntar Archivos A Guardar ® Cerrar

Recordemos que ya estuvimos en esta pantalla GENERAL hace unos minutos y que desde
entonces no le hemos introducido cambios.

Este es el momento de revisar nuevamente lo que ya hemos seleccionado o escrito y hacer clic
en el boton “Guardar” para que no se pierda nada.

Aqui tenemos entonces todo lo que el ENACOM necesita saber en lo que refiere a los Datos
Generales de la Carpeta Técnica, por lo que procedemos a hacer clic en el botén “Cerrar”.

Inicio »

Carpetas lecnicas - Tramites VHF Movil
COOP DE TRABAJO DE REMISES MINIBUSES Y [30683278064]

Tramites (No Enviados)  Tramites (Encurso) = Tramites (Devueltos)  Tramites (Rechazados)
= Unidades Organizativas 4+ Tramite Manual & Tramite Electrdnico @ Eliminar (Mo enviados)

4 registros en total | @ 1-Z20 & 20 Z Actualizar | T Filtrar | & Exportar

Accion Estado = Expediente = Servicio = Empresa =

Ver Detalles j b (CT-00) Trérnite Iniciado (Mo enviada) MCMED COOR, DE TRARBAID
Ver Detalles j 3 {CT-00) Trarite Iniciado (Mo enviada) MCZSEG COOPR, DE TRABAID
Wer Detalles j » {CT-00) Trérite Iniciado (Mo enviada) MEWHF COOR, DE TRABAID
er Detalles j » {CT-00) Trarite Iniciado (Mo enviada) MCZREM COOPR, DE TRABAID

Ver Detalles
Datos del Tramite
Adjuntar Archivios

Eliminar Tramite
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La ultima accion que tenemos que tomar sobre la Carpeta Técnica es ENVIARLA al ENACOM.
Seleccione cuidadosamente la opcién “Enviar Tramite” y haga clic en la “flecha derecha”, con lo
cual se le mostrara un “AVISO LEGAL" que debera leer y aprobar al pie.

Esta ultima accion transferira electrénica e inmediatamente su Carpeta Técnica al ENACOM.

A partir de ese momento usted vera su Carpeta Técnica en la segunda solapa Tramites (En
Curso) y en el nuevo Estado (CT-01E) Tramite Enviado, con lo que se deposita en la bandeja de
entrada global de los Analistas CAUER.

Estas ultimas pantallas no se las mostramos aqui puesto que no hemos conformado datos de
ninguna estacion radioeléctrica: el sistema nos lo hace saber con un mensaje de advertencia.

Solamente podra volver a editarla si ocurre alguna de estas situaciones:

+ sialgun “usuario interno” del ENACOM se la devuelve con alguna observacion
para corregir, 0

- sila Carpeta Técnica se encuentra en el subproceso de Gestién Técnica de
Verificacion o anterior y usted solicita una modificacion.

Para finalizar, le mostramos que si usted desea ELIMINAR EL TRAMITE — accién para la que
no hay posibilidades de revertir - el sistema le muestra esta advertencia:

Carpetas Tecnicas - Tramites VHF Movil
ACEITERA CHABAS S A [30559108517]

Tramites (No Enviados) Tramites (Enrursni  Tramites (Deviefnst  Tramites (Recharadns)

: e . Tramite: 778.160714141958 84 b=
= Unidades Organizativas & Trar inviados)

Lngenssaseal | 828 | 3 LEsta seguro gue desea eliminar el tramite?

Accion E irvicio = Empresa = Mo,
| Eliminar Tramite :] » (" ACEITERA CHABAS S.4, 776
§ Eliminar ® Cerrar

Al hacer clic en Eliminar la Carpeta Técnica que se estuvo generando hasta el momento
desaparece por completo.

Con esto damos por finalizada esta Seccion del Tutorial.
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