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En este Formulario usted puede marcar los ítems que sabe que tiene que adjuntar para el 
armado de la Carpeta Técnica, que no son otros que los que ha venido presentando hasta 
ahora en los “Expedientes papel”.

“Marcarlos” no implica validar que efectivamente usted los adjunte a posterior: sólo es un 
“ayuda memoria” para que no se olvide de ninguno.

Es muy importante que sepa que el HERTZ sólo acepta adjuntos en formato PDF (Portable 
Document Format).

La experiencia práctica en el uso del sistema sin duda le mostrará cuál es esa “mejor forma”, y 
esto aplica para muchas otras tareas que hay que hacer en el mismo.

Supongamos para este ejemplo que sólo vamos a adjuntar un Diagrama de Red, simplemente 
para que vea cómo es la operatoria en el sistema.
 

La acción “Seleccionar archivos” busca los PDF en su PC.
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Al hacer doble clic en el documento PDF de su PC…

… el sistema los “adjunta”, por lo que a continuación debe hacer clic en el botón “Cargar” para 
subirlos al HERTZ, de manera que queden asociados a su Carpeta Técnica
.

Observe que si usted se equivoca en la selección del documento a adjuntar, puede remediar 
este inconveniente picando la cruz roja a la izquierda del nombre del mismo, para luego buscar 
el que sí corresponde.

Estas acciones son individuales por cada uno de los PDF a adjuntar y equivalen a agregar 
hojas de papel al antiguo “Cuadernillo Trámite de Autorización”.

Al hacer clic en el botón “Cerrar” se cierra la solapa que fue abierta exclusivamente para 
conformar este Formulario.

Vamos a ejecutar ahora la acción “Ver Detalles”, para adentrarnos de manera SUPERFICIAL en 
los datos de las estaciones radioeléctricas.
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Ésta es la vista Inicial de los datos PARTICULARES de la Carpeta Técnica.

Como verá, hay cuatro solapas denominadas “Emplazamientos”, “Configuración”, “Emisiones” y 
“Enlaces”.

Los datos de “Emplazamiento” son los que tienen que ver con el lugar físico donde se 
emplazaran los equipos y antenas. (Azotea de un edificio, torre autosoportada, vehículos 
terrestres en automotor, equipos portátiles de mano, embarcaciones y aeronaves de cualquier 
tipo, estaciones espaciales, etc.).

Los datos de “Configuraciones” refieren a “Equipos”, “Antenas” y “Alimentadores”, es decir, los 
dispositivos electrónicos que se instalan en cada uno de los “Emplazamientos” ya definidos en 
la primera solapa.
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Los datos de “Emisiones” refieren básicamente a la “Banda de Frecuencias” y al “Modo de 
Explotación”, es decir, lo relacionado con lo que emiten al aire los Equipos y Antenas instalados 
en los “Emplazamientos” y “Configuraciones” ya definidos en las solapas anteriores.

Los datos de “Enlaces” refieren básicamente a la indicación de cómo se comunican las 
“Estaciones” o “Emplazamientos” entre sí, con lo que intervienen en forma mayoritaria los datos 
ya definidos en las solapas anteriores.

En los capítulos siguientes veremos en detalle cómo cargar los datos en cada una de las 
solapas mencionadas aquí.

A modo de ejemplo, vamos a suponer que necesitamos ingresar los datos de una “red 
radioeléctrica” en el servicio MCREM, constituida por una estación fija en la ciudad de 
Tucumán, que comunica en semidúplex con estaciones móviles terrestres en automotor y 
también portátiles, a través de una Repetidora instalada en un cerro cercano.

Para cerrar esta Sección del Tutorial vamos a dar por cumplidos los requisitos de llenado 
de los campos PARTICULARES de la Carpeta Técnica, de manera que usted tenga en esta 
Sección del Tutorial los conocimientos básicos sobre cómo se envía la Carpeta Técnica al 
ENACOM.

Para ello procedemos a hacer clic en el botón “Carpeta Técnica”.



HERTZ Sistema de Gestión del 
Espectro Radioeléctrico

17

Recordemos que ya estuvimos en esta pantalla GENERAL hace unos minutos y que desde 
entonces no le hemos introducido cambios.

Éste es el momento de revisar nuevamente lo que ya hemos seleccionado o escrito y hacer clic 
en el botón “Guardar” para que no se pierda nada.

Aquí tenemos entonces todo lo que el ENACOM necesita saber en lo que refiere a los Datos 
Generales de la Carpeta Técnica, por lo que procedemos a hacer clic en el botón “Cerrar”.
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La última acción que tenemos que  tomar sobre la Carpeta Técnica es ENVIARLA al ENACOM.
Seleccione cuidadosamente la opción “Enviar Trámite” y haga clic en la “flecha derecha”, con lo 
cual se le mostrará un “AVISO LEGAL” que deberá leer y aprobar al pie.

Esta última acción transferirá electrónica e inmediatamente su Carpeta Técnica al ENACOM.

A partir de ese momento usted verá su Carpeta Técnica en la segunda solapa Trámites (En 
Curso) y en el nuevo Estado (CT-01E) Trámite Enviado, con lo que se deposita en la bandeja de 
entrada global de los Analistas CAUER.

Estas últimas pantallas no se las mostramos aquí puesto que no hemos conformado datos de 
ninguna estación radioeléctrica: el sistema nos lo hace saber con un mensaje de advertencia.

Solamente podrá volver a editarla si ocurre alguna de estas situaciones:

 • si algún “usuario interno” del ENACOM se la devuelve con alguna observación  
 para corregir, o

 • si la Carpeta Técnica se encuentra en el subproceso de Gestión Técnica de  
 Verificación o anterior y usted solicita una modificación.

Para finalizar, le mostramos que si usted desea ELIMINAR EL TRÁMITE – acción para la que 
no hay posibilidades de revertir - el sistema le muestra esta advertencia:
 

Al hacer clic en Eliminar la Carpeta Técnica que se estuvo generando hasta el momento 
desaparece por completo.

Con esto damos por finalizada esta Sección del Tutorial.


