Manual de Usuario

Registro Publico de Agencias de
Publicidad y Productoras Publicitarias

Ente Nacional de Comunicaciones

Version 1.0



1. OBJETIVO 3
2. CONSIDERACIONES TECNICAS 3
3. FUNCIONALIDADES COMUNES 3

ADHESION DEL SERVICIO ....couviiviiittieteeiaeieteeeteeeteeeseeesteesesasssessseasssssssssssesssasssesssssssessssessesssssssessssssssssssessssnsssesssssnes
DELEGACION DEL SERVICIO
ACCESO CON CLAVE FISCAL
MENU PRINCIPAL
CERRAR SESION

4. DECLARACIONES JURADAS

DECLARACIONES JURADAS ...ccuttitteieestiestteetesteeteesseesseesseesssessseesseessesssessssesssesssessseensessssesssesssesssesssesssessssesssssensens
NUEVA DECLARACION JURADA ..................

Solicitud de InScripCion...................ccce.....

Solicitud de Renovacion de Inscripcion........

SOLICIHUA A0 BAJQ...........c.ceeeeeeeee ettt ettt ettt s e s seeseeae e eesteneanan
EDITAR DECLARACION JURADA ......ccutiiuiiittieteeeteeeteeeteeeeeeeeteeeteeeteesaeessseensesssassssssessssensessteesssessssensssnsseseesssessesanes
CONFIRMAR DECLARACION JURADA
ELIMINAR DECLARACION JURADA
VER DECLARACION JURADA .....cuteiutiitiiettiete et eeteeesteeseseteesseeessessssssssssseesssesssesssssssssssessssesssssssasssssssessssenssssseessesnas
RECTIFICAR DECLARACION JURADA
SUBIR COMPROBANTE DE PAGO
VER OBSERVACION

5. CONTACTO 38




Con el propésito de dar cumplimiento a la Resolucion N© 1323-AFSCA/14, que reglamenta el articulo
59 de la Ley de Servicios de Comunicacion Audiovisual N.© 26.522, sistematizando la presentacion de
declaraciones juradas para el Registro Publico de Agencias de Publicidad y Productoras
Publicitarias, cuya inscripcion es obligatoria para la comercializacion de espacios en los Servicios de
Comunicacion Audiovisual, se ha desarrollado el Sistema Gestor de Declaraciones Juradas.

La presente guia esta disefiada para apoyar a las empresas de publicidad en el uso y manejo del
sistema.

2. CONSIDERACIONES TECNICAS

Para operar el sistema, su equipo debe contar al menos con los siguientes requisitos:

X Navegador: Chrome, Mozilla, Internet Explorer 9 o superior.

K Para el correcto funcionamiento del sistema debe tener habilitado JavaScript en su navegador.
Tenga en cuenta que su configuracion de JavaScript se puede ver afectada al actualizar su
navegador, al instalar software de seguridad o revisiones de seguridad nuevas. Si experimenta
algin problema en el sistema, le recomendamos que compruebe si JavaScript sigue habilitado.

Si tras cerciorarse que JavaScript esté habilitado en su navegador los problemas persisten,
compruebe si tiene algun software instalado de cortafuego personal o de seguridad.

K Conexion a Internet.

3. FUNCIONALIDADES COMUNES

ADHESION DEL SERVICIO

Para realizar las Declaraciones Juradas en el Registro Publico de Agencias de Publicidad y
Productoras Publicitarias, el usuario previamente debe adherir el servicio desde la pagina Web de
AFIP, https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/ ingresando con su Clave Fiscal.

QDUDDBU CLAVE FISCAL

Listado de sistemas habilitados
ADMINISTRACION FEDERAL.

© Aceptacion de Designacién

Incorporacidn y Revocacidn de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacién del Perfil. Alta de senvicios

@ Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema Getrib Planes de Pago Santa Cruz

@ SCIT - Santa Fe - Certificado Catastral

Permite obtener |a certificacion catastral de un inmueble



Desde “"Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” el usuario tiene la posibilidad de adherirse
a los Servicios Interactivos para el cumplimiento de la Ley 26.522.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el botén "Adherir Servicio™ pedra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
i nueva opcidn mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.

- Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para Nueva Relacion
acceder a algln servicio en Su nombre.
- Utilizando el boton "Consultar™ podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
(Personas que Ud. representa).

Utilizando el boton "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios. _

ADHERIR SERVICIO

Al seleccionar se presentara una serie de opciones, permitiendo desplegar la

necesaria.

z-= ]

DGR. pireccién General de Rentas
RN de la Provincia de Rio Negro

R

BE MAVICOS.
afsca FElitlon

AUDIONVTSUAL

7 Servicios Interactivos

- AFSCA
® Acceso a los sistemas de AFSCA para el cumplimiento de la Ley 26.522

Banco Central de la
Repiiblica Argentina

%y

Comision Arbitral

DELEGACION DEL SERVICIO

El representante legal autorizado ante el Organismo para realizar Declaraciones Juradas, puede
delegar el acceso a terceros autorizandolos para utilizar e interactuar con el sistema en su nombre.
Para esto debe usar la opcién denominada “Administrador de Relaciones” para la delegacion de
Servicios a Terceros, seleccionando los correspondientes a ENACOM/AFSCA a partir del instructivo de AFIP
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosdelegacionCF.

pdf.

IMPORTANTE: Los que integren o deseen integrar el Registro Publico de Agencias de
Publicidad y Productoras Publicitarias (tanto sean Agencias Publicitarias, Productoras
Publicitarias, Intermediarias 0 Anunciantes Directos) deben acceder con el CUIT y Clave Fiscal de la
empresa para hacer la delegacion a un tercero, si asi lo desean. Este a su vez debe aceptar esa
delegacion, la cual sélo implica autorizar a realizar las tareas y no asi transferir las responsabilidades
sobre la Declaracion Jurada. La delegacion puede hacerse sélo y exclusivamente para cada servicio, o
sea, para las Declaraciones Juradas ante el ENACOM.

ACCESO CON CLAVE FISCAL

Una vez adherido al servicio, el usuario puede acceder al sistema desde https://grilla.afsca.gob.ar,
ingresando posteriormente la Clave Fiscal a través del servicio de autenticacion de contribuyentes de
AFIP. O desde la pagina de AFIP, con el enlace que aparece en sus opciones.
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Listado de sistemas habilitados
ADMNSTRACION FEDERAL

Usuario: 20259105774

& Aceptacién de Designacion

Incarporacidn y Revocacién de Relaciones

& Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relacienes de Clave Fiscal Modificacidn del Perfil. Alta de senvicios

& AFscA

Acceso alos sistemas de AFSCA para el cumplimiento de la Ley 26.522

© Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema Getrib Planes de Pago Santa Cruz

© SCIT - Santa Fe — Certificado Catastral

Permite obtener |a certificacion catastral de un inmueble

SALIR

IMPORTANTE: El servicio de autenticacién de contribuyentes de AFIP mediante CUIT/CUIL/CDI y
Clave Fiscal, es solo a los efectos de validar su identidad antes de realizar una Declaracién Jurada en
el Ente Nacional de Comunicaciones Audiovisual. Una vez superada esta validacion, el
usuario estara accediendo al Sistema Gestor de Declaraciones Juradas en servidores de ENACOM/AFSCA y sdlo
este organismo accede a los datos declarados.

DIALC

; (T
/AP |
SEGURO

ADMINISTRACION FEDERAL
CONSEJOS DE
SEGURIDAD

CLAVE FISCAL. N AYUDA

e Por favor, complete los datos: INGRESAR g(llﬂerEITE suU

Z0LVIDO
SU CLAVE?

MENU PRINCIPAL

Una vez que el usuario accede al Sistema Gestor de Declaraciones Juradas, se le presenta una
pantalla principal como la que se visualiza a continuacién. Exponiendo las declaraciones que haya
presentado hasta el momento, si las tuviera.
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Buscar

TRAMTE ELITAELR e ooy b AF SCA Tipes Extaddes Comadn Presesddn

El menu del sector izquierdo acompafia al usuario durante toda la navegacion del sistema.

Haciendo clic en el icono de la parte superior, se oculta o despliega un menu lateral.

ENACOM

Ente Nacional de Comunicaciones

= Mis DD

Nueva DD

Contacto/Soporte

Dando clic en se despliegan los Registros o Grillas habilitados para crear Declaraciones
Juradas. Para el Registro Publico de Agencias de Publicidad y Productoras Publicitarias, se
interactda con el item marcado a continuacion.



© Nueva DDJJ

Reaistro Piblico de Productoras
de Contenido

Registro Piblico de Agencias de
Publicidad y Productoras
Publicitarias

Registro Publico de Sehales

Grilla de Programacidn de
Televisidn

Grilla de Programacidn de Radio

Regisiro de Publicidad
Audiovisual para Television

Registro de Cine y Artes
Audiovisuales Nacionales

Semicios de Comunicacién
Audiovisual

El usuario también puede optar por acceder al listado completo de las Declaraciones Juradas que creé
. . = Mis DD . = Contacto/Soporte
para todos los Registros o Grillas el 0 acceder al formulario de Soporte — ortaciormopore §

CERRAR SESION

Una vez que el usuario decide salir del Sistema Gestor de Declaraciones Juradas, se recomienda cerrar
el mismo desde el enlace correspondiente a tal fin, ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla.

Bienvenido 20259105774 ~

[ Cerrar Sesion

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién. Donde el nimero que expone a la derecha
de Bienvenido es el CUIT/CUIL/CDI que se identificd para acceder al sistema.

Cerrar Sesion

Esta sequro que desea cerrar su sesion?

Dando clic en se confirma la accion, saliendo del Sistema Gestor de Declaraciones Juradas.

Alternativamente, dando clic en se anula la opcidn, regresando al sistema sin cerrar.

4. DECLARACIONES JURADAS

El Sistema Gestor de Declaraciones Juradas centraliza la administracion de todas las presentaciones
creadas en él por el usuario, contemplando los Registros Publicos y otras obligaciones que los



servicios de comunicacion audiovisual deben cumplir ante el ENACOM, como por ejemplo las Grillas de
Programacion.

El presente Manual hace referencia a las declaraciones relacionadas con Empresas de Publicidad que
solicitan la Inscripcidon, Renovacion o Baja al Registro Publico de Agencias de Publicidad y
Productoras Publicitarias.

DECLARACIONES JURADAS

= Mmis

. . . . , DDy ,
Cuando se ingresa al sistema o dando clic en cualquier momento sobre el icono del menu,
la pantalla principal presenta una serie de campos para buscar una declaracion jurada en particular,
permitiendo filtrar por:

X Origen: Indica el tipo de Registro o Grilla al que corresponde la declaracién jurada.
Todos: Sin filtro.

Empresas de Publicidad.

Productoras de Contenido.

Sefiales.

Grilla de TV.

Grilla de Radio.

Cuota de Cine.

Registro de Publicidades.

Servicios de Comunicacién Audiovisual.

O O O O O O O O O

En particular, si -como es el caso del presente Manual- se requiere visualizar sélo las
declaraciones juradas relativas a Empresas de Publicidad, se debe seleccionar esa opcion
en el campo Origen y entonces se mostrara un nuevo filtro de busqueda para “Tipo de
Declaracion Jurada”.
X Tipo DD3J: Indica el tipo de solicitud que origina la declaracién jurada.
o Solicitud de Inscripcion
o Renovacion de Inscripcion
o Solicitud de Baja
X Coédigo AFSCA: Cddigo identificador del registro de la Empresa de Publicidad en el ENACOM, en
caso de haberse inscripto anteriormente. Permite hacer referencia a la Empresa de Publicidad
para cualquier tipo de tramite.
Este filtro es til cuando el usuario es representante legal de mas de un titular de registro ante el
Organismo.
X Tramite: Codigo identificador del tramite de declaracion jurada, con el prefijo que indica su
origen.
X CUIT/CUIL/CDI: CUIT, CUIL o CDI del Titular de la Empresa a la que corresponde la
Declaracion Jurada, segln corresponda.
Este filtro es Util cuando el usuario es representante legal de mas de una empresa ante el
Organismo.

Buscar
Origen Empresas de Publicidad. Productoras de Contenido y Sefial v Tipo DDJJ Todos T
Codigo AFSCA Tramite

CUIT/CUIL/CDI

TRAMITE ~ CUITICUILICDI  ppgy Cédigo AFSCA Tipo Eetado Creado  Presentado

AP2 20259105774 Empresa de Publicidad/Solicitud de - Original Pendiente 15/01/09
Inscripeién 09°40



APBS

AP4B

APB

AP14

20259105774 Empresa de Publicidad/Solicitud de~ — Original Pendiente 15/01/28

Inscripeion 17:10
Empresa de APDAAADIADDOD Original Pendiente 15/01/28
Publicidad/Renovacion de 18:57
Inscripeion
Empresa de Publicidad/Solicitud de APDAAAD4ADDOD Qriginal Pendiente 15/01/29
532 1911
20290484007 Empresa de Publicidad/Solicitud de - Qriginal En Revision 15/01/28
Inscripeion 05:47
Empresa de Publicidad/Solicitud de -- Qriginal Pendiente de 15/01/09
Inscripeion Pago 13:04
27245210887 Empresa de Publicidad/Solicitud de - Qriginal Pendiente de 15/01/16
Inscripecion Pago 1512
Empresa de Publicidad/Solicitud de - Criginal Pendiente de 18/01119
Inscripcion Pago 16:08

. . . , . , Q, Buscar
A partir de haber seleccionado los filtros de busqueda se debe hacer clic sobre el boton - y
se muestra el listado de resultado de coincidencias, donde se visualizan las siguientes columnas:

X

Tramite: Cddigo identificador del tramite de declaracion jurada, con el prefijo que indica su
origen. Para el caso del Registros PUblico de Agencias de Publicidad y Productoras
Publicitarias, el prefijo sera AP. )
CUIT/CUIL/CDI/ITE: Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT), Cdédigo Unico de
Identificacion Laboral (CUIL), Clave de Identificacion (CDI) o Identificacion Tributaria
Extranjera (ITE) del Titular de la Empresa a la que corresponde la declaracion jurada.

DDJJ: Indica el tipo de declaracion jurada, especificando el Origen al que pertenece. Los

tipos de declaracion jurada pueden ser.

X Solicitud de Inscripcién: Permite solicitar el ingreso por primera vez de una empresa al
Registro. Una vez cumplimentados los requisitos, con el pago del arancel correspondiente,
el registro tendra validez de un aino desde su aprobacion.

X Renovacion de Inscripcion: Permite renovar la inscripcion al Registro de las empresas
que cuentan con un Cddigo AFSCA, otorgado por el Organismo previamente. Se debera
comenzar este tramite de renovacién antes de su vencimiento.

X Solicitud de Baja: Permite solicitar la baja del Registro, debiendo acreditar que no se
posee deuda por Gravamen, Sancién o por ningun otro concepto con el Organismo.

Codigo AFSCA: Codigo identificador del Registro de la Empresa de Publicidad en el ENACOM,

en caso de haberse inscripto previamente.

Tipo: Indica si se trata de una declaracion jurada Original o si se trata de una Rectificativa de

una declaracion anterior. Ademas, indica si el usuario la presentd confirmandola ante el

ENACOM para su evaluacion , 0 si la guardd en modo borrador esperando una

posterior edicién | Borrador |

Estado: Indica el estado del tramite en el ENACOM con respecto a la declaracion jurada. De

acuerdo al tipo de declaracion indicado en la columna anterior, se puede encontrar en los

siguientes estados.

Pendiente: La declaracidon jurada esta guardada como Borrador, o fue Confirmada
para presentar pero ain no comenzo su evaluacion en el ENACOM. Para las declaraciones
juradas guardadas como Borrador, es el Unico estado posible.

X En Revision: La declaracion jurada Confirmada para presentar esta siendo evaluada
por el ENACOM.

X Pendiente de Pago: La declaracién jurada fue evaluada por el ENACOM y se considera
correcta, quedando pendiente la acreditacion del pago correspondiente para su
aprobacion definitiva de Inscripcion o Renovacion.

X Observada: La declaracion jurada fue evaluada por el ENACOM vy se realizé una
Observacion, para que el usuario cumplimente antes de ser tratada definitivamente.
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X Aprobada: La declaracion jurada fue evaluada por el ENACOM vy se considera Aprobada,
incluyendo los pagos correspondientes para su aprobacion, en caso de corresponder.

X Rechazada: La declaracion jurada fue evaluada por el ENACOM y no se considera
correcta, rechazando la Inscripcion, Renovacion o Baja del Registro correspondiente.
El estado presenta ademas la posibilidad de ver las observaciones realizadas por el ENACOM

relativas a la declaracion jurada, dando clic en el icono ®  Esto permite al usuario tener
una devolucion del Organismo respecto de aclaraciones o modificaciones necesarias.
K Creado: Fecha y hora de creacién de la declaracion jurada.
X Presentado: Fechay hora de presentacion de declaracién jurada como confirmada.
X Columnas de Iconos de Interaccion: Dependiendo del tipo y estado de la declaracion
jurada, se presenta una serie de iconos para interactuar con la misma en la Ultima columna, a
la derecha del listado. Se pueden ver por ejemplo las siguientes posibilidades.

o) Editar DD3] / Confirmar DDJ]J / Eliminar DDJJ: Para declaraciones
juradas guardadas como borrador.

o Ver DDJ]J / Subir Comprobante de Pago: Para las declaraciones juradas
confirmadas aprobadas y pendientes de pago.

o Ver DDJ]] / Rectificar DD]J: Para las declaraciones juradas confirmadas
pendientes u observadas.

o Solo Ver DDJJ: Para las declaraciones juradas aprobadas definitivamente,
rechazadas o en revisién por parte del Organismo.

Dando clic en el botén , se anularan los filtros aplicados devolviendo la lista completa de
declaraciones juradas registradas.

NUEVA DECLARACION JURADA

El usuario puede acceder a la pantalla de creacién de una declaracién jurada dando clic en el botén

O N DD) , . . . . .
del menu lateral izquierdo, o bien dando clic en de la esquina superior
derecha. Una vez en ella, para iniciar una declaracion jurada en el Registro Publico de Agencias

de Publicidad y Productoras Publicitarias debe dar clic en dentro de la caja que
lleva ese nombre de Registro.

En la parte superior de la pantalla, se presenta un menl que permite volver en cualquier momento a
las pantallas iniciales del sistema:

El sistema presenta una serie de solapas para la carga, indicando la secuencia necesaria para
completar la declaracién jurada. La solapa inicial muestra lo siguiente:
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(1) Inicio @ Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar
Inicio
Ayuda pzrz el declarante
o En este formulario puede solicitar la Inscripcién, Renovacion o

ARAmIes oo Baja del Registro Plblico de Agencias de Publicidad y Productoras
Publicitarias, para las empresas sobre las cuales usted es el

Fech‘.a‘de - Titular o Representante Legal

creaden. Si necesita buscar su Codigo AFSCA para una solicitud de
Renovacion o Baja, puede hacerlo aqui

Tipo de Seleccione ¥

declaracian:

Por favor. complete los datos para iniciar su tramite

Email de
contacto

Teléfono de
contacto

Tipo de Seleccione v
Empresa

Nombre de
Fantasia

En esta solapa inicial se visualizan los siguientes campos para la carga:

X

Tramite: Nimero de tramite (con prefijo). Cuando se estd creando una declaracion
nueva, no tiene numero asignado. Este se genera automaticamente al guardar la
declaracion y no es editable.

Fecha de creacion: Cuando se esta creando una declaracion nueva, no tiene fecha de
creacion definida. Esta se genera automaticamente al guardar la declaracion y no es
editable.

Tipo de declaracion: Indica el tipo de tramite que quiere realizarse a partir de la
declaracion. Puede ser “Solicitud de Inscripcion”, “Renovacion de Inscripcion” o
“Solicitud de Baja".

La seleccion del Tipo de Declaracion establece el resto de los conceptos de carga para la
declaracion, segun sea el caso.

Solicitud de Inscripcion

Si se seleccion6 “Solicitud de Inscripcion” como tipo de declaracion, el sistema mantiene la
pantalla original.

1- Inicio

El sistema ademas pide la cargar de los siguientes datos:

X

X

Email de Contacto (*): Casilla de correo electrénico donde recibird novedades sobre el
avance de la inscripcion.

Teléfono de Contacto (*): Complete el nimero de area y teléfono para poder
contactar al declarante ante cualquier consulta.

Tipo de Empresa (*). Pudiendo ser:

o Agencia

o Anunciante Directo
o Intermediario

o Productora
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X Nombre de Fantasia (*): O marca comercial con la cual es conocida la empresa.

(*) Campos requeridos.
@ Inicio @ Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar

Inicio Ayuda para el declarante

En este formulario puede solicitar la Inscripcion. Renovacion o

Baja del Registro Plblico de Agencias de Publicidad y Productoras

Publicitarias. para las empresas sobre |as cuales usied es &l

F"-Ch‘?_de - Titular o Representante Legal

creadon: Si necesita buscar su Codigo AFSCA para una solicitud de
Renovacion o Baja, puede hacerlo aqui

Tramite: -

Tipa de Slicitud de Inscripeidn b Por favor. complete |os datos para iniciar su tramite
declaracidn:
Email de ejermplo@mail.com
contacto
Teléfono de 01143204900
contacto
Tipo de Agencia b
Empresa
Nombre de EXAMPLE AGENCY
Fantasia

. Guardar estos datos L . L.
Dando clic en se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Se ha generado la DDJJ con éxito, por favor continle con los siguientes pasos

OK

Haciendo clic en m se cierra el mensaje y pasa a la segunda solapa Titular.

Alternativamente, dando clic en el sistema retorna al listado anterior cancelando la
creacion de la declaracion jurada.

2 - Titular

El sistema presenta la segunda solapa correspondiente al Titular, comenzando con dos consultas que
definen el resto de la carga:

X ¢éEs un Organismo Publico sin fines de lucro? (*): Debe marcar que SI, si
corresponde a la inscripcién de un organismo perteneciente al Estado Nacional, Provincial
o Municipal. Si se responde SI, no se mostrara la siguiente pregunta por tratarse de un
organismo Argentino.
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X ¢éSu representado es una Empresa Extranjera sin CUIT/CUIL/CDI? (*): Debe
marcar que SI, si corresponde a la inscripcién de una empresa que no cuenta con CUIT,
CUIL o CDI. Si se responde SI, cambiara el campo correspondiente, debiendo cargar el
cddigo de identificacion tributaria que corresponda al pais de la empresa.

Identificacion
Tributaria
Extranjera

IMPORTANTE: La carga de un cédigo de identificacion tributario extranjero sera provisorio hasta la
tramitacion definitiva del CUIT/CUIL/CDI correspondiente.

A continuacion el sistema presenta la posibilidad de cargar de los siguientes datos: )

K CUIT, CUIL o CDI (*): Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT), Cédigo Unico de
Identificacion Laboral (CUIL) o Clave de Identificacion (CDI) del Titular que solicita la
inscripcion al Registro. Si se trata de una empresa extranjera que no cuenta con este
dato, debera cargar la Identificacién Tributaria Extranjera correspondiente.

X Tipo de Persona (*): Si corresponde a una Persona Juridica o a una Persona Fisica.

X Razodn Social o Nombre y Apellido (*): Segln corresponda a una Persona Juridica o
Fisica.

K Nacionalidad (*): Pais de nacimiento de la Persona Fisica, o pais emisor de la
Identificacion Tributaria Extranjera del titular extranjero.

(*) Campos requeridos.

La solapa se ve de esta forma.
Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar

Titular

Ayuda
Es un organismo Publico sin fines de lucro? 51 N Por favor, complete los
datos del Titular
Su representado es una Empresa Extranjera SIN ! ha El domicilio constituido en
CuIT/cuIL/cor CABA yelLegal son
regueridos, al igual gue un
CUIT/CUIL/CDI Tipo de Seleccione ¥ Teléfono e Email para
® persona contactarnos con la
empresa
Razdn Social
Nacionalidad Argentina ¥
Emails Domicilios
Telefonos
il Eliminar seleccionados
Tipo Cadigo Pais Caracteristica Telefono Celular Fax Fijo

o se han cargado teléfonos

Si se selecciona como Titular a una Persona Fisica, el sistema presenta campos para la carga de
Apellido y Nombres.
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Titular

CUIT/CUIL/CDI Tipo de Persona Fisica v
persona
Apellido Nombres
Macionalidad Seleccione hd

Si se selecciona como Titular a una Persona Juridica, el sistema presenta un campo para la carga
de Razon Social.

Titular

CUIT/CUIL/CDI Tipo de Persona Juridica v
persona

Razdn Socia

MNacionalidad Seleccione ¥

En la parte inferior de esta pantalla, el sistema presenta tres solapas para la carga de datos de
contacto del Titular. Refiriéndose a la empresa, no de las personas que trabajan en ella.
Permitiendo cargar: Teléfonos, Correos Electronicos y Domicilios.

Teléfonos

Dando clic en el sistema presenta una ventana emergente para la creacién de un
Teléfono, permitiendo cargar:

K Pais (*).

X Caracteristica: Cddigo de area del teléfono.

X Namero (*).

X Interno: Si correspondiera.
(*) Indicando si se trata de un:

X Celular.
X Teléfono Fijo.
X Fax.
(*) Y definiendo de qué Tipo de contacto telefénico se refiere:
X Comercial.
X Constituido en C.A.B.A.
X Fiscal.
X Legal.
X Particular.
X Real.

(*) Campos requeridos.
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—

Crear/Editar Teléfono

Pais Seleccione v caract MNimero Interno

Celular Fijo Fax

Tipo Real v

. M Guardar , - .
Dando clic en - se guarda el teléfono mostrando el siguiente aviso.

Se dio de alta el teléfono en el sistema

0K

El teléfono guardado se muestra en el listado de teléfonos asociados al Titular.

Teléfonos

Tipo Codigo Pais Caracteristica Telefono Celular Fax Fijo

Comercial +54 342 345221234 = = Si
Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con los teléfonos listados dando clic en los siguientes botones:

Editar: Permite editar los datos del teléfono, presentando la misma ventana emergente de
creacion, con los datos precargados para su modificacion.

W Eliminar seleccionados .. . . . . ,
_ Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de teléfonos.

El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

Eliminar

2 Cesea eliminar los registros seleccionados?

Dando clic en se confirmara el borrado, mostrando el siguiente aviso:



Se han eliminado los registros seleccionados

Alternativamente dando clic en |_“2"%®! | se vuelve al listado sin borrar.

IMPORTANTE: La carga de al menos un tipo de Teléfono de contacto es requerido para la Solicitud
de Inscripcion.

Correos Electronicos

Dando clic en el sistema presenta una ventana emergente para la creacion de un
Correo Electronico, permitiendo cargar:

X Email (*): Direccién del correo electronico.

X Tipo (*): Indicando si se trata de.

o Comercial.

Constituido en C.A.B.A.
Fiscal.
Legal.
Particular.
Real.

O O 0O O O

(*) Campos requeridos.

Email Tipo Real v

Dando clic en se guarda el correo electrénico mostrando el siguiente aviso.

Se dio de alta el email en el sistema

El correo electrénico guardado se muestra en el listado de correos electrénicos asociados al Titular.




Direcciones de correo electonico

T Eliminar seleccionados

Tipo Correo elecrtanico

Real rensis@rensis.com.ar

Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con los correos electrénicos listados dando clic en los siguientes botones:

Editar: Permite editar los datos del correo electrénico, presentando la misma ventana emergente
de creacion, con los datos precargados para su modificacion.

W Eliminar seleccionados L. . . .. .
_ Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de correos

electronicos. El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

B -1

Eliminar
2 Cesea eliminar los registros seleccionados?

OK Cancel
| FUUSSIOIRIIUIS | USUSS——

Dando clic en | “ | se confirmara el borrado, mostrando el siguiente aviso.

Se han eliminado los registros seleccionados

Alternativamente dando clic en |_ 2" | se vuelve al listado sin borrar.

IMPORTANTE: La carga de al menos un tipo de Correo Electronico de contacto es requerido para
la Solicitud de Inscripcion.

Domicilios

Dando clic en el sistema presenta una ventana emergente para la creaciéon de un
Domiicilio, permitiendo cargar:

X Tipo (*): Indicando si se trata de.

o Comercial.

Constituido en C.A.B.A.
Fiscal.
Legal.
Particular.
Real.
X Pais (*).
X Provincia: Que ofrece opciones para algunos Paises seleccionados anteriormente.
X Localidad: O Localidad Extranjera, para el caso de que se encuentre fuera de la Argentina.

O O O O O
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Calle (*): Nombre.

Namero (*): Altura.

Codigo Postal.

Barrio.

Calle 1: Si el Domicilio es en una esquina, sera el cruce con Calle.

Calle 2: Permite establecer una referencia de entre Calles, si no es esquina.
Manzana: NUmero.

Piso.

Departamento.

XXX XXXX

(*) Campos requeridos.

Crear/Editar Domic
Tipo Pais
Constituido en CAB.A v Argentina v
Provincia Localidad
Seleccione v
Calle/Ndmero* Codigo Postal
Barrio Entre calles
Manzana Piso/Depto
Dando clic en se guarda el domicilio mostrando el siguiente aviso.

Se did de alta el domiclio en el sistema

El domicilio guardado se muestra en el listado de domicilios asociados al Titular.

IMPORTANTE: La carga de al menos el domicilio Constituido en C.A.B.A. y el Legal son
requeridos para la Solicitud de Inscripcion.

W Eliminar seleccionados

Tipo Direccion Nimero Localidad CPA

Constituido en C.AB.A MATHEU 1529
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Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con los domicilios listados dando clic en los siguientes botones:

Editar: Permite editar los datos del domicilio, presentando la misma ventana emergente de
creacion, con los datos precargados para su modificacion.

Tl Eliminar seleccionados .. . . . . L
Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de domicilios.

El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

r 1

Eliminar
2 Desea eliminarlos registras seleccionadas?

OK || Cancel |

Dando clic en | %% | se confirmaréa el borrado, mostrando el siguiente aviso:

Se han eliminado los registros seleccionados

I se vuelve al listado sin borrar.

Alternativamente dando clic en | ©2¢=!

Una vez cargados los datos del Titular (con sus contactos), dando clic en se
muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Se ha guardo con éxito los datos del titular

3 - Empresa

El sistema presenta la tercera solapa correspondiente a la Empresa que solicita inscripcion. La
informacién a cargar en esta solapa dependera del Tipo de Persona definida como Titular.

Si se trata de una Persona Fisica, el sistema presenta la informacion correspondiente. Permitiendo
cargar:
X Tipo de Documento (*):
DNI: Documento Nacional de Identidad.
DOC. EXTRANIJIERO: Documento de Identidad Extranjero.
LC: Libreta Civica.
LE: Libreta de Enrolamiento.
PASAPORTE.

O O O O O



Nuamero de Documento (*).

Expedido Por (*): Autoridad emisora del documento.
Pais del Documento (*): Pais emisor del documento.
Sexo (*).

XX XX

A continuacidn, en la misma solapa presenta campos para cargar:
® Pais: De nacimiento.
X Provincia: De nacimiento.
X Localidad: De nacimiento.
X Fecha de Nacimiento.

En caso de seleccionar un Pais diferente a Argentina, se agregan los siguientes campos:
X Fecha de Naturalizacion.
X Afos de Residencia.

(*) Campos requeridos.

@ Inicio @ Titular Empresa @ Contactos @ Confirmar

Datos Personales de Sebastian Balestrini

Ayuda
Tipo de Seleccione v Nimero de Por favor, agregue los datos
Documento * Documento * complementarios  de  la

persona fisica o juridica
Expedido Por Pais del Argentina A titular de la EmpresaEn
* documento * caso de personas juridicas
la Composicion Societaria

es informacion requerida

Sex0 Masculino Femenino

Lugar y fecha de nacimiento

Pais Seleccione v Provincia Seleccione v
Localidad

Localidad
Extranjera

Fecha Afos de
naturalizacién residencia

Fecha de
Nacimiento

Si se trata de una Persona Juridica, el sistema presenta la informacion correspondiente,
permitiendo cargar:

Tipo de Sociedad (*): Dando opciones para todo tipo de sociedad publica o privada.
Namero de Inscripcion (*): En el organismo que corresponda.

Tipo de Actividad (*): Segun la inscripcion en el organismo fiscal.

Fecha de Inscripcion (*).

Fecha de Vencimiento (*).

Presta Servicios Publicos (*): Debe indicar SI en caso de brindar servicios a un
organismo publico.

X Capital Social: En caso que corresponda.

XXX X

(*) Campos requeridos.

20
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@ Inicio @ Titular (3) Empresa @ Contactos @ Confirmar

Datos de la Empresa Ejemplo

Ayuda
Tipo de Seleccione v N? Inscripcién Por favor, agregue los datos
Sociedad complementarios de |a persona
fisica o juridica titular dela
Tipo Actividad Empresa
En caso de personas juridicas
Fadkia Fecha la Composicidn Societaria es
Inscripcién Vencimiento informacion requerida
Presta Servicios o . Capital Social

Plblicos

Una vez cargados los datos de la Empresa, dando clic en se muestra el siguiente
mensaje de confirmacion:

Se dio de alta con éxito |a persona juridica

En la parte inferior de esta pantalla, el sistema presenta tres solapas para la carga de datos de la
Sociedad del Titular. . .
Permitiendo cargar: Composicién Societaria, Organo de Fiscalizacion y Organo de Administracion.

Composicion Societaria

i

Dando clic en ' el sistema presenta una ventana emergente para la creacion de un Socio,
comenzando con la consulta:

X El socio es una Empresa Extranjera sin CUIT/CUIL/CDI? (*): Debe marcar que
SI, si corresponde a la inscripcion de un socio que no cuenta con CUIT, CUIL o CDI. Si se
responde SI, cambiard el campo correspondiente, debiendo cargar el cddigo de
identificacion tributaria que corresponda al pais del socio.

Identificacidn Tributaria Extranjera

A continuacion se indica el tipo de persona, que definira el resto de la carga:
X Tipo de Persona (*).
o Persona Fisica.
o Persona Juridica.

Si se trata de un Socio que es Persona Fisica, el sistema presenta la informacion correspondiente,
permitiendo cargar:
X CUIT/CUIL/CDI (*): Nimero con 11 caracteres. Si se trata de una empresa extranjera que
no cuenta con este dato, deberd cargar la Identificacion Tributaria Extranjera
correspondiente.
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XX XX

XXXX

Apellido (*).
Nombres (*).
Nac./Radicacion (*).
Tipo de Documento (*):
o DNI: Documento Nacional de Identidad.
o DOC. EXTRANJERO: Documento de Identidad Extranjero.
o LC: Libreta Civica.
o LE: Libreta de Enrolamiento.
o PASAPORTE.
Namero de Documento (*).
Expedido Por (*): Autoridad emisora del documento.
Pais del Documento (*): Pais emisor del documento.
% Participacion (*): Indicando el porcentaje de la participacion que tiene el Socio en esta
Sociedad. La sumatoria del total de los Socios debe alcanzar el 100%

(*) Campos requeridos.

El socio es una Empresa Extranjera SIN CUIT/CUIL/CDI? Si No

Tipo de persona CUIT/CcuIL/CDI *
Persona Fisica 44
Apellido Nombres

Mac./Radicacién

Argentina ¥

Tipo de Documento Numero de Documento
Seleccione. v

Expedido Por Pais del documento

Argentina v

% Participacion

Si se trata de un Socio que es Persona Juridica, el sistema presenta la informacion correspondiente,
permitiendo cargar:

X

XXX XX

CUIT/CUIL/CDI (*): Nimero con 11 caracteres. Si se trata de una empresa extranjera que
no cuenta con este dato, debera cargar la Identificacion Tributaria Extranjera
correspondiente.

Razon Social (*).

Nac./Radicacion (*).

Tipo de Sociedad (*): Dando opciones para todo tipo de sociedad publica o privada.
Numero de Inscripcion: En el organismo que corresponda.

Tipo de Actividad: Segun la inscripcién en el organismo fiscal.

Fecha de Inscripcion.

Fecha de Vencimiento.
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X 9% Participacion (*): Indicando el porcentaje de la participacion que tiene el Socio en esta

Sociedad. La sumatoria del total de los Socios debe alcanzar el 100%

(*) Campos requeridos.

ar/Editar Composicion societaria

m

El socio es una Empresa Extranjera SIN CUIT/CUIL/CDI? Si No

Tipo de persona CUIT/CUIL/CDI *
Persona Juridica X

Razon Social Nac./Radicacion

Argentina

Tipo de Sociedad N? Inscripcion
Seleccione v

Tipo Actividad Fecha Inscripcion

Fecha Vencimiento % Participacion

Dando clic en se guarda el Socio mostrando el siguiente aviso.

Se han guardado con éxito los datos de la composician

El Socio guardado se muestra en el listado de Socios del Titular.

IMPORTANTE: La carga de la Composicion Societaria es requerida para las Empresas que

correspondan en la Solicitud de Inscripcién.

Composicion Societaria

W Eliminar seleccionados

Tipo Persona Nombre/Raz. Social CUIT/CUILICDINTE M % Participacion

Persona Fisica Pérez Juan 23145645219 50

Persona Juridica Multimedios SA 30878541214 50
Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.
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El usuario puede interactuar con los Socios listados dando clic en los siguientes botones:

Editar: Permite editar los datos del Socio, presentando la misma ventana emergente de creacién,

con los datos precargados para su modificacion.
ﬂ Eliminar seleccionados .. . . . . .
Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de Socios. El

sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

Eliminar

2 Desea eliminar los registros seleccionadas?

Ok Cancel

Dando clic en | % | se confirmara el borrado, mostrando el siguiente aviso:

Se han eliminado los registros seleccionados

Alternativamente dando clic en | 2" | se vuelve al listado sin borrar.

Organo de Fiscalizacion

Dando clic en el sistema presenta una ventana emergente para la creacion del Organo de
Fiscalizacion, permitiendo cargar:

CUIT/CUIL/CDI (*): Nimero con 11 caracteres.

Apellido (*).

Nombres (*).

Cargo (*).

Nacionalidad (*).

XXX XX

(*) Campos requeridos.

Crea no de Fiscalizacion

CUIT/CUIL/CDI

Apellido Nombres
Cargo Nacionalidad

Argentina ¥
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Dando clic en se guarda el (')rgano de Fiscalizacion mostrando el siguiente aviso.

Se ha creado con éxito el registro

El Organo de Fiscalizacion guardado se muestra en el listado asociado al Titular.

/o | @ Eliminar seleccionados

Apellido Nombre CUIT/CUIL/CDI Cargo

Pérez Juan 23145685544 Tesorero
Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con el Organo de Fiscalizacion listado dando clic en los siguientes
botones:

Editar: Permite editar los datos del Organo de Fiscalizacién, presentando la misma ventana
emergente de creacidn, con los datos precargados para su modificacion.

T Eliminar seleccionados .. . . e . 4
Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de Organo

de Fiscalizacion. El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

Eliminar

2 Cesea eliminar los registros seleccionados?

OK Cancel

Dando clic en | % | se confirmaré el borrado, mostrando el siguiente aviso.

Se han eliminado los registros seleccionados

Alternativamente dando clic en |_ 2" | se vuelve al listado sin borrar.

Organo de Administracion
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Dando clic en ' el sistema presenta una ventana emergente para la creacion del Organo de
Administracion, permitiendo cargar:

CUIT/CUIL/CDI (*): Nimero con 11 caracteres.

Apellido (*).

Nombres (*).

Cargo (*).

Nacionalidad (*).

XXX XX

(*) Campos requeridos.

[}

m
i

m

no de Administracian

CUIT/CUIL/CDI
Apellido Nombres
Cargo Nacionalidad
Argentina v
Dando clic en se guarda el Organo de Administracién mostrando el siguiente aviso.

Se ha creado con éxito el registro

El érgano de Administracion guardado se muestra en el listado asociado al Titular.

Organo de Administracion

Apellido Nombre CuUmicuiL/col Cargo

Pérez Juan 23148787454 Presidente
Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con el Organo de Administracién listado dando clic en los siguientes
botones:

Editar: Permite editar los datos del ()rgano de Administracion, presentando la misma ventana
emergente de creacidn, con los datos precargados para su modificacion.
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Tl Eliminar seleccionados .. . . L . -
_ Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de Organo
de Administracion. El sistema mostrara una pantalla de confirmacién de eliminacion.

Eliminar

j Desea eliminar los registros seleccionados?

Dando clic en se confirmara el borrado, mostrando el siguiente aviso.

Se han eliminado los registros seleccionados

OK

Alternativamente dando clic en se vuelve al listado sin borrar.

Una vez cargados los datos de la Empresa (con su Composicion Societaria, si correspondiera), dando
. Guardar estos datos L.
clicen y corresponde pasar a la siguiente solapa, Contactos.

4 - Contactos

El sistema presenta la cuarta solapa correspondiente a los Contactos, que son las personas fisicas
indicadas por el Titular como referentes para facilitar la comunicacién con el ENACOM.

Por favor. agregue ofros

Tipo  Apellide  Nombre  TipoDoc.  Documento  GUITIGUILICDI Contactos para faciltar Ia

comunicacion con la
No hay registros cargados AFSCA
Los datos del

Representante Legal ante
este organismo son
requeridos

. © Agregar contacto . ..
Dando clic en el sistema presenta una ventana emergente para la creacion de un

Contacto, permitiendo cargar:

X Tipo de Contacto (*):

o Administracion.

Presidente.
Representante Legal.
Socio.
Socio Gerente.
Titular.
X Pais (*): Pais de residencia del contacto.

O O O O O
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X CUIT/CUIL/CDI (*): Segun corresponda.
X Nacionalidad (*).
X Tipo de Documento (*).
o DNI: Documento Nacional de Identidad.
o DOC. EXTRANJERO: Documento de Identidad Extranjero.
o LC: Libreta Civica.
o LE: Libreta de Enrolamiento.
o PASAPORTE.
Namero de Documento (*).
Apellido (*).
Nombre (*).
Correo Electrénico: Dando la opcion de incorporar uno Primario (*) y uno Secundario.
Teléfono: Dando la opcidn de incorporar uno Primario (*) y uno Secundario.

XXXXRX

(*) Campos requeridos.

Tipo Contacto Pais
Seleccione v Argentina
CUIT/CUIL/CDI Nacionalidad
Seleccione
Tipo Documento Numero Documento
Seleccione v
Apellido Nombre
Email Teléfono
Dando clic en se guarda el contacto mostrando el siguiente aviso.

Se ha guardado el representante asociado a la persona

El contacto guardado se muestra en el listado de contactos asociados al Titular.
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T Eliminar seleccionados

Tipe
TipO Apellido Nembre ch Documento CUIT/ICUIL/CDI
Representante  CHAMORRO ~ ANDRES DM 25480191 20254801918
Legal
Alternativamente se puede dar clic en para cancelar la accion volviendo a la pantalla
anterior.

El usuario puede interactuar con los contactos listados dando clic en los siguientes botones:

Editar: Permite editar los datos del contacto, presentando la misma ventana emergente de
creacion, con los datos precargados para su modificacion.

W Eliminar seleccionados L. . . L. .
Eliminar Seleccionados: Permite eliminar entradas de la lista de contactos.

El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de eliminacion.

Eliminar

2 Desea eliminar los registros seleccionados?

oK Cancel

Dando clic en | % | se confirmaré el borrado, mostrando el siguiente aviso.

Se han eliminado los registros seleccionados

Alternativamente dando clic en | 3" | se vuelve al listado sin borrar.

IMPORTANTE: La carga de al menos el Representante Legal es requerida para la Solicitud de
Inscripcion.

5 - Confirmar

El sistema presenta una quinta solapa correspondiente a la Confirmacion de la declaracion jurada.
En esta pantalla permite guardar la declaraciéon cargada en modo Borrador para su posterior edicion,
o Confirmar para dar inicio al tramite de inscripcion.

Asi mismo, presenta la posibilidad opcional de incorporar una observacion por el declarante en un
campo de texto libre, para en caso que se requiera complementar lo expresado en el formulario de
inscripcion.
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@ Inicio @ Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar _

Confirmacion
Usted puede Guardar en Borrador su Declaracion Jurada para editarla v completaria posteriormente. o puede Confirmarla para dar inicio al tramite

Posteriormente a Confirmar la Declaracion Jurada. recibira en su casilla de email y en esta plataforma novedades sobre el avance del tramite

Si desea, puede dejarnos una observacion a continuacién:

Guardar Borrador m

. Guardar Borrador Ls . .
Dando clic en se guarda la declaracion jurada en modo Borrador. El sistema

presenta el siguiente aviso.

Confirmar

2 ;Desea guardar la Declaracian Jurada como borradar?

Dando clic en se confirmard el guardado. Posteriormente puede ser editada, confirmada o
eliminada. En el listado inicial se mostrara de la siguiente manera:

AP53 20259105774 Empresa de - Original Pendiente 15/01/28
Publicidad/Solicitud de 17:19
Inscripcion
La etiqueta indica que fue guardada sin Confirmar. Los botones indican el modo en

el que se puede interactuar con una declaracion guardada como borrador:

Editar: Permite editar la declaracion. Sélo se puede editar cuando estd en modo Borrador.
Confirmar: Permite Confirmar la declaracion jurada dando inicio al tramite.

Eliminar: Permite eliminar la declaracién. Soélo se puede eliminar cuando estd en modo
Borrador.

. . Confirmar .7 . .. s .
Alternativamente, dando clic en - se Confirma la declaracién jurada, dando inicio al tramite
de inscripcion. El sistema presenta el siguiente aviso.

Confirmar

2 sConfirmar Declaracién Jurada?

Dando clic en se Confirma la declaracion jurada. Esta declaracion se podra ver, pero no editar.
Quedando en observacion del ENACOM para su aprobacion; pudiendo realizarse Rectificatorias.
En el listado inicial se mostrara de la siguiente manera:
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APS0 20259105774 Empresa de - Original Pendiente 15/01/28

Publicidad/Solicitud de 16:23
Inscripcién
La etiqueta indica que fue Confirmada. Los botones indican el modo en el que se

puede interactuar con una declaraciéon confirmada:

Ver DDJJ: Permite abrir la declaracion jurada en modo sdlo lectura. No se puede editar.

Rectificar DD1J: Permite crear una Rectificatoria de la declaracién jurada presentada. Copia la
informacion de la declaracion jurada original para ser editada.

Para ambos casos -Guardar como Borrador o Confirmar- el sistema asigna automaticamente al
Tramite -nimero con prefijo- y la Fecha de Creacion, que ya son visibles en los listados.

Solicitud de Renovacion de Inscripcion

Si se selecciond “"Renovacion de Inscripcion” como tipo de declaracion, el sistema modifica la
pantalla original, permitiendo cargar:

X Codigo AFSCA (*): Codigo identificador del registro de la Empresa de Publicidad que
solicita la renovacién de Inscripcion.
X Email de Contacto (*): Casilla de correo electrénico donde recibira novedades sobre el
avance de la renovacion.
X Teléfono de Contacto (*): Complete el nimero de area y teléfono para poder contactar al
declarante ante cualquier consulta.
X Tipo de Empresa (*): Pudiendo ser.
o Agencia
o Anunciante Directo
o Intermediario
o Productora
X Nombre de Fantasia (*): O marca comercial con la cual es conocida la empresa.

(*) Campos requeridos.
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@ Inicio @ Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar

Inicio

Ayuda pars el dedlarante

En este formulario puede solicitar la Inscripcion, Renovacion o

Baja del Registro Publico de Agencias de Publicidad v Productoras

Publicitarias. para las empresas sobre las cuales usted es el

Fechade - Titular o Representante Legal

CREaHon: Si necesita buscar su Codigo AFSCA para una solicitud de
Renovacion o Baja. puede hacerlo aqui

Tlpl-)'de Renavacidn de Inscripcidn o Por favor, complete los datos para iniciar su tramite
declaracion:

Tramite: -

Codigo
AFSCA:

Email de
contacto

Teléfono de
contacto

Tipo de Seleccione v
Empresa

Nombre de
Fantasia

Guardar estos dalos

A partir del tercer caracter que ingresen en el campo Codigo AFSCA, el sistema presenta un listado
con los resultados coincidentes de busqueda. El usuario puede seleccionar uno de la lista.

Tipo de Renovacion de Inscripcion ¥
declaracidn:
Codigo AFSCA: APDAAAG|

APDAAASIA0000 - NUEYA COMUNICACION
FOAAAG1AD000 - UH.FRECORD

o3

Email de
contacto

AG3A0000- ZM.SSA

Teléfono de B
APDAAABSANOON - ZCA

contacto
APDAAASSAIDDD - OM 3 PUBLICITARIOS
AFDASABEAIDDD - MEC
APDALASTATD0D - PUBLITEK
Tipo de APDAAABIAIDND - JORGE LUIS PALUMBO
Empresa APDAAABDADDDD - NAYA MEDIOS

IMPORTANTE: Si necesita buscar un Cédigo AFSCA para una solicitud de Renovacion de Inscripcion,
puede hacerlo aqui.

El sistema presenta a continuacién la carga del resto de los datos, que corresponden a los conceptos
con las mismas funcionalidades y modos de carga que las descriptas para la Creacion de Declaracion
Jurada, descriptas previamente en el presente manual.
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Solicitud de Baja

Si se seleccion6 “Solicitud de Baja” como tipo de declaracion, el sistema modifica la pantalla
original, permitiendo cargar:

K Cddigo AFSCA (*): Cddigo identificador del registro de la Empresa de Publicidad que
solicita la Baja de Inscripcion.

X Email de Contacto (*): Casilla de correo electrénico donde recibird novedades sobre el
avance del tramite.

X Teléfono de Contacto (*): Complete el nimero de area y teléfono para poder contactar al
declarante ante cualquier consulta.

(*) Campos requeridos.

@ Inicio @ Titular @ Empresa @ Contactos @ Confirmar

Inicio
Ayuda para el geclarante
o En este formulario puede solicitar la Inscripcion. Renovacion o
Tramite: - Baja del Registro Plblico de Agencias de Publicidad y Productoras
Publicitarias, para las empresas sobre las cuales usted es el
Feth‘?‘de - Titular o Representante Legal. Por favor, complete los datos para
creacion: iniciar su tramite
Tipode Solicitud de Baja Y
declaracion:
Codigo
AFSCA:
Email de
contacto
Teléfono de
contacto

Guardar estos datos

A partir del tercer caracter que ingresen en el campo Codigo AFSCA, el sistema presenta un listado
con los resultados coincidentes de busqueda. El usuario puede seleccionar uno de la lista.

Tipo de Renovacion de Inscripcion v
declaracion:
cadigo AFSCA: APDAAAS|

APOAAABDADDDD - NUENA COMUNICACION
Email de A 140000 - U.H.F RECORD

contacto Al 240000 - VICTORIA
3AD00 - IGNIS
340000- ZM.S5A

Teléfono de

A 4E4A0000 - ZCA

contacto
A GA0000 - DM 3 PUBLICITARIOS
A 9840000 - MEC
A 740000 - PUBLITEK

Tipo de A '8AD000 - JORGE LUIS PALUMBO
Empresa APO4A4ABDANDOD - MAYA MEDIOS

IMPORTANTE: Si necesita buscar un Cddigo AFSCA para una solicitud de Baja, puede hacerlo aqui.

. Guardar estos datos L . N
Dando clic en se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:



Se ha generado la DDJJ con exito, por favor continde con los siguientes pasos

0K

El sistema resume la secuencia de carga para este tipo de declaracion jurada, presentando la solapa
Inicial y la segunda para la Confirmar o guardar la misma como borrador.

Inicio Ayuda para el declarante

En este formulario puede solicitar la Inscripcion, Renovacion o
Baja del Registro Plblico de Agencias de Publicidad y Productoras
Publicitarias, para las empresas sobre las cuales usted es el
Fechade  28/01/2015 Titular o Representante Legal. Por favor, complete los datos para
creacion: iniciar su tramite

Tramite: APST

Tipo de Solicitud de Baja
declaracion:

Cédigo APOAAAQSAQOOD

AFSCA:
Email de ttm@gmail com
contacto
Teléfono de 34342314500
contacto

Guardar estos datos

Confirmacion
Usted puede Guardar en Borrador su Declaracion Jurada para editarla y completarla posteriormente, o puede Confirmarla para dar inicio al tramite

Posteriormente a Confirmar la Declaracion Jurada. recibira en su casilla de email y en esta plataforma novedades sobre el avance del tramite

Si desea, puede dejarnos una observacidn a continuacidn:

Guardar Borrador

Dando clic en la segunda solapa correspondiente a la Confirmacion de la declaracion jurada, el
sistema permite guardar la declaracién cargada en modo Borrador para su posterior edicion, o
Confirmar para dar inicio al tramite de inscripcion.

Asi mismo, presenta la posibilidad opcional de incorporar una observacion por el declarante en un
campo de texto libre.
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EDITAR DECLARACION JURADA

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta las mismas
pantallas que para la creacién. Para cada una de las solapas se presentan los datos cargados
previamente, que pueden ser editados para completar la declaracién. Como en la creacion, podra ser
guardada nuevamente como Borrador o ser Confirmada. Solo se pueden editar declaraciones
juradas guardadas en modo Borrador.

CONFIRMAR DECLARACION JURADA

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta la
siguiente ventana emergente de Confirmacion. Sélo se pueden confirmar declaraciones guardadas
en modo Borrador.

r °]

Confirmar
: iDesea confirmary presentar la declaracidn jurada?

oK Cancel

oK

Dando clic en se confirmara la declaracidn jurada, mostrando el siguiente mensaije.

Se ha confimado la DDJJ con éxito

Esta declaracion se podra ver, pero no editar. Quedando en observacién del ENACOM para su
aprobacion; pudiendo realizarse Rectificatorias.

Alternativamente, dando clic en | =2"%¢! | se cancela la confirmacién volviendo al listado inicial.

ELIMINAR DECLARACION JURADA

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta la siguiente
ventana emergente de confirmacion.

Confirmar
: cDesea eliminar la declaracidn jurada?

Ok Cancel

Sdlo se pueden eliminar declaraciones guardadas en modo Borrador.

oK

Dando clic en se eliminara la declaracidon, mostrando el siguiente mensaje.
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Eliminado con éxito

Esta declaracion desaparecera del listado.
Alternativamente, dando clic en | 2! | se cancela la confirmacidn volviendo al listado inicial.

VER DECLARACION JURADA

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta las mismas
pantallas que para la creacién. Para cada una de las solapas, se presentan los datos cargados
previamente para su visualizacion. Cuando se entra en esta modalidad a una declaracién, no existen
botones de guardado ni eliminacién de ninguno de los conceptos asociados. Las declaraciones juradas
confirmadas previamente soélo pueden abrirse en este modo de visualizacion.

RECTIFICAR DECLARACION JURADA

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta la
siguiente ventana emergente de creacion de Rectificativa.
Confirmar

2 ¢ Crear rectificatoria de Declaracidn Jurada?

OK Cancel

Sélo se pueden rectificar las declaraciones juradas confirmadas previamente.

Dando clic en | 9%

mensaje.

se creara la Rectificativa de la declaracién jurada, mostrando el siguiente

Se ha creado la rectificatoria con éxito

El sistema entonces presenta en modo vista la declaracion jurada Original para que el usuario pueda
observar lo que estd cargado. Se elimina la declaracion jurada Original del listado, y se crea una
entrada en el listado de declaraciones juradas para la Rectificativa que tiene el mismo nimero que
la Original, reemplazandola.

La entrada creada para la Rectificativa tiene los datos cargados para la declaraciéon jurada Original,
encontrandose en modo borrador. De esta manera, el usuario puede editar la informacién de acuerdo
a las rectificaciones que considere necesarias.

El sistema presenta la carga y edicion de las solapas correspondientes a los diferentes conceptos de
declaracion, con las mismas funcionalidades y modos de carga que las descriptas para la Creacion de
Declaracion Jurada descriptas previamente en el presente manual.
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SUBIR COMPROBANTE DE PAGO

Dando clic en en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta la siguiente
ventana emergente de presentacion de Comprobante de Pago. Esta alternativa sdlo esta disponible
para las declaraciones juradas presentadas y que le Organismo indicé como aprobadas pendientes de
pago.

El sistema presenta una solapa permitiendo la carga de:

X Facturacion: Monto de la facturacion anual en todo concepto (en pesos argentinos y antes
de impuestos) de la Persona Fisica o Juridica, en el periodo anterior a la presente Solicitud de
Inscripcion o Renovacion.

X Fecha de Cierre: Fecha de la presentacion del Balance o Declaracion de Ingresos Personales
-seguin corresponda- del Ultimo ejercicio, no pudiendo ser anterior a un afio del momento de
la presente Solicitud de Inscripcion o Renovacion.

IMPORTANTE: Si se tratase de una Persona Fisica o Juridica que no tuvieran mas de un ano de
antigliedad desde su creacion, en el campo de Facturacién deben ingresar 0 (cero) y en Fecha de
Cierre la fecha de constitucion de la empresa ante la AFIP.

A partir de estos valores puede calcularse el importe a abonar en concepto de Derecho de Registro
dando clic en y aparecera el monto en el recuadro inferior.

Subir comprobante de pago
Facturacion

Fecha de cierre

o

Adjuntar Adjunte el comprobante de deposito correspondiente

comprobante
«=»

Al igual que para las declaraciones juradas, la informacion de pago puede ser guardada como
Borrador dando clic en o Confirmada dando clic en

Alternativamente, dando clic en se retorna al listado principal.

Para finalizar el requerimiento de presentar el comprobante de pago al Organismo, el usuario puede

remitir un archivo digital (PDF) del escaneo correspondiente dando clic en . El sistema
presenta una ventana de exploracion de carpetas para que se pueda seleccionar el archivo necesario.



Si el pago fue confirmado previamente, la pantalla permite descargar el comprobante presentado
dando clic en el enlace Destargar comprobanie o gybjr uno nuevo.

Subir comprobante de pago

Facturacién 105502

Fecha de cierre 20/12/2014

3 500

Descargar comprobante

Adjuntar Adjunte el comprobante de deposito correspondiente

comprobante
Seleccionar

VER OBSERVACION

Dando clic en ™ en una entrada del listado de declaraciones juradas, el sistema presenta la
siguiente ventana emergente de presentacion observacion.

Observacidon

Observacion creada el 27/01/2015 08114

El comprobante no es correcto

i Ver todas . i i . i
Dando clic en - el sistema muestra el listado de las Observaciones que hayan sido referidas
a la declaracién, permitiendo realizar un seguimiento de las mismas.

Vis DDJJ Observaciones de DD||

Fecha Observacién

27/01/2015 08:14 El comprobante no es correcto

5. CONTACTO
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Ante cualquier inconveniente o consulta con respecto al uso del sistema, el usuario puede enviar una
solicitud de Soporte indicando:
Nombre (*).
Apellido (*).
Teléfono Fijo (*).
Teléfono Celular.
Email de Contacto (*).
Motivo de la Consulta (*):
o Consulta.
o Soporte Técnico.
Relacionado a (*): Registro o Grilla a la que se refiere la consulta.
Describa su consulta (*): Texto libre que permite indicar el problema, los pasos que llevd
a cabo el usuario hasta encontrarse en la situacién y cualquier aclaracién que pueda ser
tomada en cuenta para un mejor entendimiento.

XXX X

X X

(*) Campos requeridos.

Soporte Técnico y Consultas

Nombre*: Apellido*:
Teléfono Fijo*: Celular:
Email de Contacto®: Motivo de la consulta™:
Consulta v

Relacionado a*:

Registro Pablico de Agencias de Publicidady v

Describa su consulta®:

Dando clic en se envia el mensaje por correo electronico al ENACOM, que respondera las
inquietudes del usuario a la brevedad posible.



