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Con el propdsito de dar cumplimiento a la Resolucién N© 1203-AFSCA/13, que reglamenta el articulo
85 de la Ley de Servicios de Comunicacion Audiovisual N.° 26.522, sistematizando el registro y la
presentacion de declaraciones juradas de Programacion Mensual por parte de las emisoras, se ha
desarrollado el Sistema Gestor de Declaraciones Juradas.

La presente guia esta disefiada para apoyar a las emisoras en el uso y manejo del sistema.

2. CONSIDERACIONES TECNICAS

Para operar el sistema, su equipo debe contar al menos con los siguientes requisitos:

X Navegador: Chrome, Mozilla, Internet Explorer 9 o superior.

X Para el correcto funcionamiento del sistema debe tener habilitado JavaScript en su navegador.
Tenga en cuenta que su configuracion de JavaScript se puede ver afectada al actualizar su
navegador, al instalar software de seguridad o revisiones de seguridad nuevas. Si experimenta
algun problema en el sistema, le recomendamos que compruebe si JavaScript sigue habilitado.

Si tras cerciorarse que JavaScript esté habilitado en su navegador los problemas persisten,
compruebe si tiene algun software instalado de cortafuego personal o de seguridad.

X Conexion a Internet.

3. FUNCIONALIDADES COMUNES

ADHESION DEL SERVICIO

Para realizar las Declaraciones Juradas de Grilla de Radio, el usuario previamente debe adherir el
servicio desde la pagina web de AFIP, https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/ ingresando con su Clave
Fiscal.

0 DUU D DU CLAVE FISCAL

Listado de sistemas habilitados
ADMINISTRACION FEDERAL

© Aceptacién de Designacién

Incorporacion y Revocacion de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacidn del Perfil. Alta de senvicios

© Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema Getrib Planes de Pago Santa Cruz

@ SCIT - Santa Fe - Certificado Catastral

Permite obtener Ia certificacion catastral de un inmueble

Desde “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” el usuario tiene la posibilidad de adherirse
a los Servicios Interactivos para el cumplimiento de la Ley 26.522.



Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utiizando el boton "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
~ii+ nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
: Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
~# Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a algln servicio en Su nombre.
Utilizando el boton "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
(Personas que Ud. representa).

. DHERIR SERVICIO . . . s
Al seleccionar Iiatmts se presentara una serie de opciones, permitiendo desplegar la
necesaria.

et o }

DGR Direccion General de Rentas
RN de la Provincia de Rio Negro

AUTOROA FEDERAL
afsca vestrvcos

DE COMUNICACION

AvosL

7 Senvicios Interactivos
= AFSCA

® Acceso a los sistemas de AFSCA para el cumplimiento de la Ley 26.522

Banco Central de |a
Replblica Argentina

Comision Arbitral

DELEGACION DEL SERVICIO

El representante legal autorizado ante el Organismo para realizar Declaraciones Juradas, puede
delegar el acceso a terceros autorizandolos para utilizar e interactuar con el sistema en su nombre.
Para esto debe usar la opciéon denominada “"Administrador de Relaciones” para la delegacion de
Servicios a Terceros, seleccionando los correspondientes a ENACOM/AFSCA a partir del instructivo de AFIP
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosdelegacionCF.
pdf.

IMPORTANTE: Los que declaren o deseen declarar Grillas de Programacion deben acceder con el
CUIT y Clave Fiscal de la productora para hacer la delegacion a un tercero, si asi lo desean. Este a su
vez debe aceptar esa delegacion, la cual sélo implica autorizar a realizar las tareas y no asi transferir
las responsabilidades sobre la Declaracion Jurada. La delegacion puede hacerse sélo y exclusivamente
para cada servicio, o0 sea, para las Declaraciones Juradas ante el ENACOM.

ACCESO CON CLAVE FISCAL

Una vez adherido al servicio, el usuario puede acceder al sistema desde https://grilla.afsca.gob.ar,
ingresando posteriormente la Clave Fiscal a través del servicio de autenticacion de contribuyentes de
AFIP. O desde la pagina de AFIP, con el enlace que aparece en sus opciones.



\nzun, = o

Listado de sistemas habilitados
ADMNSTRACION FEDERAL

Usuario: 20259105774

& Aceptacién de Designacion

Incarporacidn y Revocacién de Relaciones

& Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relacienes de Clave Fiscal Modificacidn del Perfil. Alta de senvicios

& AFscA

Acceso alos sistemas de AFSCA para el cumplimiento de la Ley 26.522

© Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema Getrib Planes de Pago Santa Cruz

© SCIT - Santa Fe — Certificado Catastral

Permite obtener |a certificacion catastral de un inmueble

SALIR

IMPORTANTE: El servicio de autenticacién de contribuyentes de AFIP mediante CUIT/CUIL/CDI y
Clave Fiscal, es solo a los efectos de validar su identidad antes de realizar una Declaracién Jurada en
el Ente Nacional de Comunicaciones. Una vez superada esta validacion, el usuario estara accediendo al
Sistema Gestor de Declaraciones Juradas en servidores de ENACOM/AFSCA y sdlo este organismo acce-
de a los datos declarados.

DIALC

; (T
/AP |
SEGURO

ADMINISTRACION FEDERAL
CONSEJOS DE
SEGURIDAD

CLAVE FISCAL. N AYUDA

e Por favor, complete los datos: INGRESAR g(llﬂerEITE suU

Z0LVIDO
SU CLAVE?

MENU PRINCIPAL

Una vez que el usuario accede al Sistema Gestor de Declaraciones Juradas, se le presenta una
pantalla principal como la que se visualiza a continuacion. Exponiendo las declaraciones que haya
presentado hasta el momento, si las tuviera.



S&ENACOM »*  Berwenido 0250105TM =

Buscar

TRAMTE CUTCLR 0l L] Céxbige AF BCA Tipes Preseriads

wriia Frsnnal m— P——

El menu del sector izquierdo acompafia al usuario durante toda la navegacion del sistema.

Haciendo clic en el icono de la parte superior, se oculta o despliega un menu lateral.

ENACOM

Ente Nacional de Comunicaciones

= Mis DDJJ
Nueva DD

Contacto/Soporte

© NuevaDDJ

Dando clic en se despliegan los Registros o Grillas habilitados para crear Declaraciones
Juradas. Para la Grilla de Programacion de Radio, se interactia con el item marcado a
continuacion.



© Nueva DDJ)

Registro Piblico de Productoras
de Contenido

Registro Piblico de Agencias de
Publicidad y Productoras
Publicitarias

Registro Publico de Sefiales

Grilla de Programacion de
Television

Grilla de Programacidon de Radio

Reqgistro de Publicidad
Audiovisual para Television

Registro de Cine y Artes
Audiovisuales Nacionales

El usuario también puede optar por acceder al listado completo de las Declaraciones Juradas que creé
. . = Mis DD . = Contacto/Soporte
para todos los Registros o Grillas , o acceder al formulario de Soporte — Oriacioropors §

CERRAR SESION

Una vez que el usuario decide salir del Sistema Gestor de Declaraciones Juradas, se recomienda cerrar
el mismo desde el enlace correspondiente a tal fin, ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla.

Bienvenido 20259105774 ~

[ Cerrar Sesion

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion. Donde el nimero que expone a la derecha
de Bienvenido es el CUIT/CUIL/CDI que se identificd para acceder al sistema.

Cerrar Sesion

Esta seguro gue desea cerrar su sesion?

Dando clic en se confirma la accion, saliendo del Sistema Gestor de Declaraciones Juradas.

Alternativamente, dando clic en se anula la opcion, regresando al sistema sin cerrar.

4. GESTOR DE DECLARACIONES JURADAS

El Sistema Gestor de Declaraciones Juradas centraliza la administracion de todas las presentaciones
creadas en él por el usuario, contemplando los Registros Publicos y otras obligaciones que los
servicios de comunicacién audiovisual deben cumplir ante el ENACOM, como por ejemplo las Grillas de
Programacion.



El presente Manual hace referencia a las declaraciones relacionadas con Emisoras de Radios que
presentan declaraciones de Grillas de Programacion.

DECLARACIONES JURADAS

Cua

I

. . . . , DD ’
ndo se ingresa al sistema 0 dando clic en cualquier momento sobre el icono o del menu,

la pantalla principal presenta una serie de campos para buscar una Declaracion Jurada en particular,
permitiendo filtrar por:

X Origen: Indica el tipo de Registro o Grilla al que corresponde la Declaracion Jurada.
o Todos: Sin filtro.
o Empresas de Publicidad.
o Productoras de Contenido.
o Sefiales.
o GrilladeTV.
o Grilla de Radio.
o Cuota de Cine.
o Registro de Publicidades.
o Servicios de Comunicacion Audiovisual.
En particular, si -como es el caso del presente Manual- se requiere visualizar sélo las
declaraciones juradas relativas a Grilla de Radio, se debe seleccionar esa opcidén en el
campo Origen y entonces se mostrara un nuevo filtro de blsqueda para “Tipo de Declaracién
Jurada”.
X Tipo DDJ3J: Indica el tipo de solicitud que origina la Declaracién Jurada.
o Solicitud de Inscripcion
o Renovacion de Inscripcion
o Solicitud de Baja
K Cédigo AFSCA: Codigo identificador de la Emisora de Radio en el ENACOM. Permite hacer
referencia a la Emisora de Radio para cualquier tipo de tramite.
Este filtro es Util cuando el usuario es representante legal de mas de un titular de registro ante el
Organismo.
X Tramite: Cddigo identificador del tramite de Declaracion Jurada, con el prefijo que indica su
origen.
X CUIT/CUIL/CDI: CUIT, CUIL o CDI del Titular de la Emisora de Radio a la que corresponde la
Declaracion Jurada, segun corresponda.
Este filtro es atil cuando el usuario es representante legal de mas de una empresa ante el
Organismo.
Buscar

Origen Grilla de Radio v Cadigo AFSCA

Tramite CUIT/CUIL/CDI

TRAMITE CUITICUIL/CDINTE (1) DDJJ Cédigo AFSCA Tipo Estado Creado Presentado
RAG 27124770802 Grilla 3515 Original 20/11/13
Radio 1423
RAT 27124770802 Grilla FASAACS58H3515  Rectificativa
Rado
RA40 27124770802 Grilla FASAAC58H3515  Original 4/01/14
Radio 556
RA42 27124770802 Grilla 515 Rectificativa




. . . , . , Q Buscar
A partir de haber seleccionado los filtros de busqueda se debe hacer clic sobre el boton - y
se muestra el listado de resultado de coincidencias, donde se visualizan las siguientes columnas:

X Tramite: Cddigo identificador del tramite de Declaracion Jurada, con el prefijo que indica su
origen. Para el caso del Grilla de Programacion de Television, el prefijo sera RA.

X CUIT/CUIL/CDI: CUIT, CUIL o CDI del Titular de la licencia de Emisora de Radio a la que
corresponde la Declaracion Jurada, segln corresponda.

X DD3J: Indica el tipo de Declaracion Jurada, detallando el Origen al que pertenece.

X Codigo AFSCA: Codigo identificador de la licencia de Emisora de Radio en el ENACOM.

X Tipo: Indica si se trata de una Declaracion Jurada Original o si se trata de una Rectificativa de
una declaracién anterior. Ademas, indica si el usuario la presentd confirmandola ante el
ENACOM para su evaluacion , 0 si la guardd en modo borrador esperando una
posterior edicién  Borrador

X Estado: Indica el estado del tramite en el ENACOM con respecto a la declaracion jurada. El
estado presenta ademas la posibilidad de ver las observaciones realizadas por el ENACOM

relativas a la declaracién jurada, dando clic en el icono ™ Esto permite al usuario tener una
devolucién del Organismo respecto de aclaraciones o modificaciones necesarias.

X Creado: Fecha y hora de creacion de la Declaracion Jurada.

X Presentado: Fecha y hora de presentacion de Declaracién Jurada como confirmada.

X Columnas de Iconos de Interaccion: Dependiendo del tipo y estado de la Declaracion
Jurada, se presenta una serie de iconos para interactuar con la misma en la ultima columna, a
la derecha del listado.

o Ver DDJJ: Permite ir al listado de presentaciones de Grilla de Programacion creadas
por la Emisora de Television, abriendo la interfaz de sistema propia de este tipo de
declaracion.

Dando clic en el botén , se anularan los filtros aplicados devolviendo la lista completa de

declaraciones juradas registradas.

NUEVA DECLARACION JURADA

El usuario puede acceder a la pantalla de creacion de una Declaracion Jurada dando clic en el botdn

O N DD) , . . . . .
il del men lateral izquierdo, o bien dando clic en de la esquina superior
derecha. Una vez en ella, para iniciar una Declaracion Jurada de Grilla de Programacion de Radio

debe dar clic en dentro de la caja que lleva ese nombre de Registro.

El sistema presenta una ventana emergente para la seleccion de la Emisora de Radio para la que se
quiere declarar.

A medida que escribe en el campo de busqueda, el sistema muestra los registros existentes que
coinciden con el criterio ingresado. La busqueda se realiza por los siguientes datos: Cddigo AFSCA,
Nombre de Fantasia, Sefial Distintiva y Razén Social del Titular. Haciendo clic sobre un registro de la
lista que corresponde a su empresa, se accede a la siguiente pantalla.



ngresar a Iz Grilla de Programacion de Radio

Utilice el buscador para encontrar la emisora. A medida que escriba, el buscador le ird mostrando resultados acordes a lo escrito

Buscar

- LRL220 - FM ASFEN - CIUDAD AUTOMOMA DE BS. AS., CABA
- LRL20Z - FM BLUE - CIUDAD AUTONOMA DE BS. Al
- LS4 - FMHIT - CIUDAD AUTONCMA DE BS. AS.
- LRE - FM LA 100 - CIUDAD AUTO
- LRE - POF - CIUDAD AUTONO
-LRL21Z - MEGA - CIUDAD AUTONCMA DE B
- LS5 - RADIC UND (VORTERIX) - CIUDAD AUTONOMA DE BS. AS., CABA

IMA DE BS. AS.
DE BS. AS., CAB.

- LRL201 - RADID DISNEY - CIUDAD AUTOMOMA DE BS. AS.. CAI
- LRL21E - ROCK AND FOF - CIUDAD AUTONOMA DE BS. AS., CABA

IMPORTANTE: Para acceder a la plataforma de la Grilla de Programacion de Radio, debe coincidir el
CUIT declarado en el registro del titular en el ENACOM, con el utilizado para ingresar la Clave Fiscal o
para realizar la delegacion a un tercero.

5. GESTOR DE GRILLAS

Cuando el usuario crea una Declaracion de Grilla de Programacion, o da clic en el botén para ver una,
se le presenta una pantalla principal de Gestor de Grillas como la que se visualiza a continuacion.

5 =y
2 =1 J
i : L
i 1 s e
] =1
(71§
a & Clic aqui para Presentar Rectificatoria /()
L] e
4 i}

Esta interfaz es propia de la gestion de Grillas de Programacion, y mostrara un listado con las que se
hayan creado previamente para la emisora.

En la esquina superior izquierda existe un icono que acompana toda la navegacion de la plataforma, al
hacer clic despliega un mend lateral:

ENACOM

Ente Nacional de Comunicaciones

&= Nueva DDJJ



El usuario puede optar por acceder a trabajar en Declaraciones Juradas (DD.]).) de Programacion,
Declaraciones Juradas de Fonogramas emitidos, o acceder al formulario de Soporte. Para cualquiera
de estas opciones, debe seleccionar alguna de las opciones de menul que se visualizan en la imagen.

CERRAR SESION

Una vez que el usuario decide salir del sistema, se recomienda cerrar el mismo desde el enlace
correspondiente a tal fin, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

MARINERO TERESA DEL CARMEN - SAN JUAN, RODEQ

o Hueva DL

. Pariodo Estado de 12 0DJJ Fecha D04

18 12-2014 PRESENTADA 1amzos i @ CHerecioion sch =1 4

6. FUNCIONALIDADES DDJJ PROGRAMACION

DDJJ PROGRAMACION

Cuando el usuario selecciona del ment “DDJJ Programacion”, el sistema presenta - en el caso de
haber creado alguna - el listado de Declaraciones y Rectificatorias de programacion mensual para su
emisora asociada.

Se puede entonces trabajar con cada una, o crear una declaracién nueva para un mes no presentado.

& Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado 13

4 0-2013 BORRADOR Clic aqui para Presentar DDJJ o] i

w Nueva DDJJ

* Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado Rectifi ria &n R

Crear rectificatoria sobre
18
8 =1

12-2014 PRESENTADA 12112012 @) @4 DOJJ



Descripcion de las columnas:

Periodo: mes y afo al que corresponde la Declaracién Jurada.

Estado de la DDJJ: puede ser “Borrador”, con las modificaciones guardadas previo a la
presentacion; y “Presentada”, cuando la Declaracion Jurada se present6 confirmandola.

Fecha Presentacion DDJJ: fecha en que se presentd la Declaracion Jurada.

Indica que la Declaracion Jurada se presentd en término.

Indica que la Declaracidn Jurada se presento fuera de término.

B | Posibilita la exportacion a PDF de la Declaracién Jurada confirmada.

& | Posibilita la exportacidén a MS Excel de la Declaracién Jurada confirmada.

Estado Rectificatoria:

> En blanco: la columna se encuentra en blanco cuando no se present6 la Declaracion Jurada.

> Crear rectificatoria sobre DDJJ: habilita la opcidn para crear una rectificatoria sobre la Declaracion
Jurada presentada.

> Se ha generado Rectificatoria: cuando se gener6 una rectificacion sobre una Declaracién Jurada.

Presentacion Rectificatoria: cuando una rectificatoria se hace efectiva se completa con la fecha de
la presentacién de la misma.
De igual manera que en la Declaracién Jurada, el sistema brinda la posibilidad de:

B | Posibilita la exportacion a PDF la rectificatoria de la Declaracion Jurada confirmada.

& | Posibilita la exportacién a MS Excel la rectificatoria de la Declaracion Jurada confirmada.

NUevA DDJJ

Haciendo clic en el botdon de Nueva DDJJ.

® Periodo Estado de laDDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado Rectificatoria Presentacion Rectificatoria

BORRADOR para Presentar D =]

Aparece la siguiente pantalla.

I CrearDDJ) 4= Cancelsr

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual

Mes Enero -
Ano 2013

El usuario debe indicar el mes y afio al que corresponde la grilla de programacion a presentar.

Una vez completado los datos el usuario debe hacer clic en el botdn “Crear DDJJ” para completar la
accion.

Dado que las declaraciones juradas tienen un plazo para la presentacion de las mismas, en el caso
que se haya excedido en el plazo le aparece un aviso diciendo “El periodo seleccionado para la
Declaracion Jurada debe ser mayor al periodo en curso” impidiendo esa creacion de Declaracion
Jurada respectiva.



sz

Jurada debe ser mayor al periodo en curso.

@ENACOM

CUIT: 20259105774

|5 eIl 4= Cancelar

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual

Mes Enero v
Ano 2013

EDICION DE DECLARACION JURADA

Para una Declaracion Jurada que aun no ha sido confirmada, se cuenta con la posibilidad de ajustar el
mes y afno de la declaracion en el listado de declaraciones juradas. Esto sirve para salvar errores sin
tener que generar una nueva carda, perdiendo la informacion de programaciéon que haya sido
cargada.

o Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado R i. P

4 10-2013 BORRADCR Clic aqui para Presentar DDJJ G [ :m

Haciendo clic en el icono * aparece la siguiente pantalla.

E ENACOM

I GusrdsrDDJJ 4 Cancelsr

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual

Mes Octubre [2
Ao 2013

Una vez modificados los datos, el usuario debe hacer clic en el botén “Guardar DDJJ” para completar
la operacion.

BORRADO DE DECLARACION JURADA

El registro correspondiente a una Declaracion Jurada que todavia no ha sido presentada, puede
eliminarse desde el icono

s Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ  Estado R

4 10-2012 BORRADOR Clic aqui para Presentar DDJJ ﬂ jj

El sistema solicita confirmacion antes de realizar el borrado.



Eliminar este reqistra?

. OK | ’ Cancel

Haciendo clic en “OK” el registro es eliminado del sistema.

EDITAR GRILLA PROGRAMACION

El sistema permite la edicion de la programacién perteneciente a una Declaracion Jurada tantas veces
como lo considere necesario antes de su presentacion.

Para comenzar a trabajar en la carga de las declaraciones juradas de programacion, debe seleccionar
la Declaracién Jurada creada desde la pantalla “Declaraciones Juradas Programacion” haciendo clic en
el boton &

El sistema muestra la interfaz de tipo calendario donde se puede cargar la programacion mensual o
modificar la programacion cargada hasta el momento. El sistema permite la carga en diferentes
sesiones, agregando programas a medida que se tengan sus detalles.

| DDJ) sobre grilla de programacion - 10/2013 -

“S Actualizar 4 P Calendario @) cerrar
Lun 30/9 Mar1/10 Mie 2/10 Jue 3/10 Vie4/10 Sab5/10 Dom 6/10
3U
a
2:00
2:30
2:00
330
4:00 -
AFSCA

El sistema muestra en gris los dias que estan fuera del periodo de la Declaracion Jurada y no
permite crear programas en dicha zona.

En caso de querer desplazarse por semanas, el usuario puede moverse para atras o para delante
haciendo uso de los botones: 4 P

Desplazar un programa con el mouse: El sistema permite cambiar el dia y horario de un programa ya
cargado, manteniendo el botdn del mouse apretado y arrastrando desde el origen al destino deseado.
Este cambio se puede realizar también cambiando los datos mediante teclado en la edicion del
programa.

CARGAR PROGRAMACION

Para comenzar a cargar la programacién, se debe seleccionar una celda de horario, la cual abre un
formulario de carga con los datos respectivos al programa.



[“|Editar Produccién x
|l Guardar [0 Cancelar

Repetir este programa
Solo hoy -

Titulo del programa

Rango Horario

01/09/2013 &= 00:00 hasta 01/09/2013 &= 01:00
Genero
i Periodistico (Radio) fw
Tipo
Macional ' Extranjera

Vale aclarar que el horario correspondiente a la celda es sdlo de referencia, pudiéndose ajustar a
partir de los campos respectivos de inicio y fin del programa. A medida que el usuario vaya
ingresando la informacion, el sistema dinamicamente ajusta los requerimientos de carga.

La secuencia de carga a través de los campos presentados se adapta a los valores seleccionados para
cada caso. De arriba hacia abajo en la navegacion de la ventana de carga encontramos:

Repetir este programa: permite registrar multiples ocurrencias de un programa (serie, diario) a
partir de una Unica carga.

. Sdlo hoy: el programa se emitird por Unica vez en el dia y horario indicado.

. Diariamente: el sistema presenta la posibilidad de indicar en qué dias de la semana se
repetira el programa durante el mes.

E-]Editar Produccién X

|l Guardar @] Cancelar

Repetir este programa

‘ Diariamente iw

Repetir el

Lunes [¥| martes [v| Migrcoles ¥ Jueves || viernes |¥| sabado ¥ Domingo (¥

Rango Horario

01/09/2013 & 00:00 hasta 01/09/2013 &= 01:00
Genero

Periodistico (Radio) hd
Tipo

" _‘MWacional '_' BExranjera



Las opciones de repeticion del programa hacen que se genere una entidad “serie” a partir de los datos
del mismo. Esta es considerada para cambios futuros, donde la modificacion de algin dato puede ser
aplicado a toda la serie (todas las instancias del programa), a una instancia en particular del
programa, o a partir de una fecha determinada.

Cabe destacar que si un programa que forma parte de una serie es sometido a algiin cambio en
particular, no haciéndolos extensivos al resto de la serie, dicho programa deja de formar parte de la
serie para convertirse en un programa individual.

Titulo del Programa: registra el nombre que identifica al programa a emitir.
Titulo del programa

Rango Horario: registra la fecha y hora de inicio y fin del programa. Para la fecha, puede utilizarse
el calendario seleccionando el logo que se encuentra entre el campo de fecha y el campo de hora.

Rango Horario
01/09/2013 k= 00:00 hasta 01/09/2013 &= 01:00

Género: registra el tipo del programa a emitir. Debe seleccionarse de un listado de posibles géneros

segl'Jn corresponda.
Genero

Periodistico (Radio) -

Tipo: registra la produccion del programa como Nacional o Extranjera. La carga se ajusta
dindmicamente de acuerdo al “Tipo” que se haya seleccionado, de la siguiente manera:
Tipo

Macional Extranjera

-Nacional

Origen: registra el tipo de produccién a emitir. Debe seleccionarse de un listado de posibles
origenes segln corresponda, a partir de lo que podra solicitarse informacion complementaria.

= Propia.

= Terceros Locales.

= Coproduccion.

= Vinculada.

= Retransmision en Red.

= Retransmision en Diferido.

Para los casos en que el origen sea “Retransmision”, registra la Emisora original del contenido.

Qrigen
{Retransmisidn Pw

Emisora Origen
Seleccione -

Para las producciones donde el origen sea “Propia”, se pide completar si la misma es una
repeticion o no.



Origen
‘Propia ‘v

Repeticion
Si 9@ No

- Extranjera

En caso de que el origen sea “Extranjera” se debe seleccionar el pais de origen de la
produccion.

Genero
Periodistico (Radio) A
Tipo
Macional ‘@ Extranjera
Pais
‘ Brasil -

Una vez ingresada toda la informacion requerida para un programa, hacer clic en “Guardar” para
completar la operacion.

Antes de guardar, el sistema realiza una serie de verificaciones, a saber:

X Consistencia de fechas: valida que el programa pertenezca al periodo a cargar, si esto no
se cumple aparece la siguiente leyenda:

Error, la fecha ingresada no corresponde al periodo de la DDJJ que esta editando

X Solapamientos de fechas: si el rango horario del programa se encuentra comprendido en
el rango horario de algin programa cargado previamente, el sistema muestra el siguiente
aviso y no permite la carga en ese rango horario. Si lo que se esta intentando cargar es una
serie de varios dias, el sistema permite la carga en los dias que no haya solapamiento pero
excluye los dias en que existe el solapamiento.

_|Editar Produccidn %

8] Cerrar

ATENCION:La serie que ha creado/modificado se ha solapado con otros programas de la grilla.

Los siguientes dias de programacidn no han podido ser creadosimodificados:

e Martes 01

X Campos completos: el sistema valida que los campos obligatorios se encuentren completos,
si alguno se encuentra sin datos aparece un aviso indicando el campo que falta completar.



Seleccione el orgien de la produccion

Si esta todo correcto, el sistema informa al usuario que la operacién se ha realizado con éxito.

Programa Creado/Actualizado con exito

Haciendo clic en “OK”, se puede continuar con la carga de la programacion.

PRESENTAR DECLARACION JURADA

Una vez completada la grilla de programacion correspondiente a un mes, esta puede ser presentada
como Declaracion Jurada desde “Clic aqui para Presentar DDJJ".

= e

= Nueva DD

1zona e ig) @)
1z b @ @
03-2014 PRESENTADA 17102012k I &)

a = Clic aqui para Presentar Rectificatoria

Clic aqui para Presentar Rectificatoria

El sistema solicita confirmacion antes de marcar el registro como permanente.

¢, Desea confirmar y presentar la Declaracion Jurada?

OK ] [ Cancel

Las modificaciones posteriores a la presentacion para una Declaracién Jurada, deben ser ingresadas
como Rectificatorias.

El sistema realiza una serie de verificaciones de validacion antes de confirmar la declaracion,
asegurando que se esta realizando en tiempo y forma. Por ejemplo, una declaracion debe ser
presentada antes de los 10 dias previos al comienzo del mes declarado.

EDITAR PROGRAMACION

Se pueden editar todos los aspectos de un programa, apretando el botén del mouse sobre el cuadro
representativo del mismo. Aparece una ventana emergente con las posibilidades de cambios a elegir.



Todos en cuero

2 Octubre (Mie),00:05

[ Borrar ] [ Borrar Serie | [Editar Detalles] [Copiar]

Vie 4/10

00:05 - 02:00 =
Todos en cuero

00:05 - 02:00 &
Todos en cuero

Desde esta ventana emergente se puede seleccionar:

Nombre del programa

Abre la ventana visualizando todos los datos cargados para el programa.

[“IWer Produccién %]

Cerrar

Repetir el

Lunes Martes Migrcoles Jueves ¥ Viernes Sabado Domingo
Titulo del programa

Todos en cuero

Rango Horario
02/10/2013 [ 00:05 hasta 02/10/2013 G 02:00

Genero
Variedades (Radic) hd

Tipo

@Nadonai @ Exfranjera

Origen

Propia hd
“ ﬁ s

Csi ) no

Borrar

Borra el programa en ese dia y horario, sin afectar al resto de las instancias en caso de tratarse
de una serie.

Esta seguro que desea eliminar este programa?

| oK || Cancel




Borrar serie

Borra todas las instancias de ese programa cargado inicialmente con la opcidén de repetir,
generando una serie. El sistema solicita confirmacion.

Esta seguro que desea eliminar este programa y la serie?

[ OK ] ‘ Cancel

Editar detalles

Abre la ventana de datos del programa y permite su edicion. Los cambios realizados pueden
ser aplicados a toda la serie (en caso de tratarse de una), a las instancias que aparezcan a
partir de la fecha y hora de la instancia seleccionada en adelante, o a esa instancia particular
del programa para ese dia y horario exclusivamente.

=_|Editar Produccién
| Guardar (5) Borrado individual (5) Borrado en serie 0] Cancelar

Repetir el
Lunes ¥ Martes |¥'| Miércoles || Jueves || viemes || Sabado |¥| Domingo ¥

Titulo del programa
Todos en cuero

Rango Horario
02/10/2013 k= 00:05 hasta 02/10/2013 &= 02:00

Genero
Variedades (Radia) A

Tipo
Q! Nacional Extranjera
Origen
Propia A
Repeticion
Si Mo

Aplicar Cambios a
Toda la serie -

Copiar

Abre la ventana de datos del programa permitiendo copiarlo para otro dia y horario, pudiendo
asignar repeticiones y modificando algunos datos que no se ajusten al original.



= Copiar Produccion
| Guardar (0] Cancelar

Repetir este programa
Solo hoy -

Repetir el

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Titulo del programa
Todos en cuero

Rango Horario
02/10/2013 k= 00.05 hasta 02/10/2013 k& 02:00

Genero
Variedades (Radio) -

Tipo
(@) nacional | Extranjera

Origen
Propia -

Repeticion
I..._...I SI I_.._...I NG

RECTIFICAR DECLARACION JURADA

Para una Declaracion Jurada confirmada, se cuenta con la posibilidad de editar su grilla de
programacion desde “Editar en Rectificatoria”. El sistema abre una ventana con la programacion
presentada para el mes declarado, en el mismo modo de grilla que se utiliza para su carga inicial.

Esto permite realizar cambios que surjan a la programacion presentada, incluso una vez iniciado el
mes declarado, siempre validando tiempo y forma de la carga seglin lo estipulado por las
reglamentaciones de la Ley.

PRESENTAR RECTIFICATORIA

Del mismo modo que para las declaraciones en su primer presentacion, una rectificatoria puede ser
presentada como firme a partir de “Presentar Rectificatoria”. Esto actualiza la programacién mensual
presentada para los siguientes controles.

Es importante aclarar que esta posibilidad de corregir una declaracién, o introducir cambios surgidos
posteriormente, esta sujeta a una serie de verificaciones de validacion por parte del sistema.

Por ejemplo, un programa no puede ser modificado pasadas las 48 horas previas a su emision.

7. FUNCIONALIDADES DDJJ FONOGRAMAS

DDJJ FONOGRAMAS

7

Cuando el usuario selecciona del menu “DDJJ Fonogramas”, el sistema presenta - en el caso de haber
creado alguna - el listado de Declaraciones Juradas de Fonogramas emitidos mensualmente para su
emisora asociada. Se puede entonces trabajar con cada una o crear una Declaracién nueva para un
mes no presentado.

E P ENACOM

s Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ

Descripcion de las columnas:



Periodo: mes y afo de la Declaracion Jurada a presentar.

Estado de la DDJJ: puede ser “Borrador”, con las modificaciones guardadas previo a la
presentacion; y “Presentada”, cuando la Declaracion Jurada se present6 confirmandola.

Fecha Presentacion DDJJ: fecha en que se presento la Declaracién Jurada.

+ | Indica que la Declaracion se presentd en término.

Indica que la Declaracidn se presentd fuera de término.

B | Posibilita la exportacion a PDF la Declaracion Jurada presentada.

& | Posibilita la exportacién a MS Excel la Declaracién Jurada presentada.

Nueva DDJ]]

Haciendo clic en el botdon de Nueva DDJJ.

& Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado Rectifi ria Py on Rectifi

< 10-2013 BORRADOR Clic aqui para Presentar DDJJ a i}

Aparece la siguiente pantalla.

Crear DDJJ Cancelar

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual

Mes Enero i
Ao 2013

El usuario debe indicar el mes y afio al que corresponde la grilla de programacién a presentar.

Una vez completado los datos el usuario debe hacer clic en el botdn “Crear DDJ)” para completar la
accion.

Dado que las declaraciones juradas tienen un plazo para la presentacion de las mismas, en el caso
que se haya excedido en el plazo le aparece el aviso “El periodo seleccionado para la Declaracion
Jurada debe ser menor al periodo en curso” impidiendo esa creacion de Declaracion Jurada
respectiva.

E PAVR - periodo seleccionado para la Declaracion Jurada debe ser menor al periodo en curso.

Crear DDJJ Cancelar

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual de Fonogramas

Mes Diciembre ~
Ao 2014



EDICION DE DECLARACION JURADA

Para una Declaracion Jurada que aln no ha sido confirmada, se cuenta con la posibilidad de ajustar el
mes y ano de la declaracion en el listado de declaraciones juradas. Esto sirve para salvar errores sin
tener que generar una nueva carga perdiendo la informacion de programacion que haya sido cargada.

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ  Estado Rectificatoria Presentacion Rectificatoria

a i B BORPADEE L ra Presentar DI (]
0-2013 BO DO E 2 C =]

Haciendo clic en el icono * aparece la siguiente pantalla.

Il CrearDDJJ 4= Cancelar

Gestion de Declaracion Jurada de Emision Mensual

Mes Enero -
Afo 2013

Una vez modificados los datos, el usuario debe hacer clic en el botén “Guardar DDJJ” para completar
la operacion.

BORRADO DE DECLARACION JURADA

El registro correspondiente a una Declaracion Jurada que todavia no ha sido presentada, puede
eliminarse desde el icono 1

o Nueva DDJJ
8 Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ  Estado Rectificatoria Presentacion Rectificatoria

BORRADOR ui para Pre 3 =]

El sistema solicita confirmacion antes de realizar el borrado.

Eliminar este reqistro?

. OK | | Cancel

Haciendo clic en “OK” el registro es eliminado del sistema.

EDITAR GRILLA FONOGRAMAS

El sistema permite la carga y edicién de fonogramas emitidos pertenecientes a una Declaracién Jurada
tantas veces como lo considere necesario antes de su presentacion.

Para comenzar a trabajar en la carga de fonogramas emitidos para una Declaracién Jurada, el usuario
debe seleccionar la Declaracién Jurada creada desde la pantalla "“DDJJ Fonogramas haciendo clic en el
botdn &



FASAAAD115465 - LR) 789 - MARINERO TERESA DEL CARMEN - SAN JUAN. RODEO

CUIT: 20259105774

4 Agregs  Impertar & Volver B Descargar Plantilla pars Importacién

Titulo Artista Album Origen Produccion  Fecha de emision Hora de emision

Existen dos formas de realizar la carga de fonogramas. Por un lado se encuentra la manera manual,
en la cual el usuario debe cargar los temas emitidos uno por uno. Esta tarea la realiza desde la
funcionalidad “Agregar Tema”.

La otra manera de realizar la carga es mediante la importacién de una planilla de calculo debidamente
formateada. Esta accién es realizada desde la funcionalidad “Importar”.

AGREGAR TEMA

Desde la pantalla “Editar Grilla Fonogramas” haciendo clic en el botdn “Agregar Tema” se muestra el
siguiente formulario de carga.

Crear Fonograma Cancelar

Gestion de Fonograma

Titulo

Artista

Album

Emision (fecha y hora) M7/2012 - HH:MM

Origen 9 Nacional Extranjera
Produccion Independiente @ No Independiente

De arriba hacia abajo en la navegacion de la ventana de carga encontramos:

Titulo: Nombre del fonograma.

Artista: Intérprete del fonograma.

Album: Nombre del album donde se encuentra el fonograma.

Emision (fecha y hora): Fecha y hora donde se emitié el fonograma.

Origen: Si el fonograma pertenece a una produccién nacional o extranjera.
Produccion: Si la produccion del fonograma es Independiente o No-Independiente.

X Se entiende por musica producida en forma independiente, donde el autor y/o intérprete
ejerza los derechos de comercializacion de sus propios fonogramas mediante la transcripcion
de los mismos por cualquier sistema de soporte, teniendo la libertad absoluta para explotar y
comercializar su obra.
Mas informacion en la web de la Federacion Argentina de Musicos Independientes FAMI

Una vez ingresada toda la informacion requerida para un fonograma, hacer clic en “Crear Fonograma”
para completar la operacion.

Antes de guardar, el sistema verifica que los campos se encuentren completos. En caso que algln
campo no se encuentre completo, le aparece dicho campo con un recuadro en color rojo.



Gestion de Fonograma

Titulo Trabalhador

Artista Seu Jorge

Album |

Emision {fecha y hora) 30 1612013 - 09:30

Origen @ nacional Extranjera

Produccion ") Independiente '@ No Independiente
IMPORTAR

El usuario tiene la posibilidad de importar los temas emitidos de desde una planilla MS Excel
debidamente completa. La planilla a completar se obtiene haciendo clic en el botén

B Descargar Plantilla para Importacion

La misma se encuentra formateada de la siguiente manera:

Titulo

Artista Album | Nacional | Produccién Independiente | Dia emisién | Hora emision

Titulo

Artista Album | SI/NO SI/NO dela3l 12:00

Tener en cuenta las siguientes consideraciones:

X
X

No alterar las columnas o la estructura de la planilla.
Completar todos los campos solicitados.

Para poder importar la planilla una vez completada, el usuario debe realizar las siguientes acciones:

1.

Haciendo clic en el botdn “Importar” en la pantalla “Editar Grilla Fonogramas” el sistema le
muestra la pantalla que aparece a continuacion.

Procesar Archivo Subido Cancelar

Imortar fonogramas para declaracion 1-2012

Seleccione un archivo y aguarde a que el mismo haya alcanzado el 100%

Haciendo clic en el link “Subir archivo” se le abre un explorador donde el usuario puede
seleccionar la planilla completa con los fonogramas emitidos para el periodo a declarar.
El sistema carga la planilla al sistema.

Procesar Archivo Subido Cancelar

Importar fonogramas para declaracion 6-2013

Seleccione un archivo y aguarde a que el mismo haya ailcanzado el 100%

& plantila_fonogramas.xis 16.5 k5 =R | Cance!




4. Para finalizar la importacion hacer clic en “Procesar Archivo Subido”.
5. El sistema despliega un aviso deslizable en la parte superior centro de la pantalla para
confirmar la operacion.

‘_.'"'!"'; Importacion realizada con éxito

PRESENTAR DECLARACION JURADA

Una vez completa la grilla de programacion correspondiente a un mes, esta puede ser presentada
como Declaracién Jurada desde “Clic aqui para Presentar DDJJ".

= Nueva DDJJ

# Periodo Estado de la DDJJ Fecha Presentacion DDJJ Estado ia

2013 BORRADOR Clic aqui para Presentar DDJJ m ]’-:

El sistema solicita confirmacion antes de marcar el registro como permanente.

¢ Desea confirmar y presentar la Declaracion Jurada?

OK ] [ Cancel

El sistema realiza una serie de verificaciones de validacion antes de confirmar la declaracion,
asegurando que se esta realizando en tiempo y forma. Por ejemplo, una declaracion debe ser
presentada posterior al mes declarado.

Una vez presentada, el Estado de la DDJJ pasa a estado “Presentada”.

/1% Declaracién Confirmada con éxito
A

-

E P EnAcom

o Nuevs DOJJ
* Periodo Estado de la D0JJ Fecha Presentacion DO

013 @ -

EDiTAFi #ONdGRAMA

El registro correspondiente a un fonograma perteneciente a una Declaracion Jurada que todavia no ha
sido presentada, puede editarse desde la pantalla “Editar Grilla Fonogramas” haciendo clic en el icono



Guardar Fonograma Cancelar

Gestion de Fonograma

Titulo Digo lo que pienso

Artista Calle 13

Album Entren los que quieran

Emision (fechay hora) 06 2012 - 23:56

Origen Nacional @ Extranjera
Produccion 9 independiente No Independiente

Para finalizar la operacion el usuario debe hacer clic en el boton “Guardar Fonograma”. Para saber si
la operacion se realizo con éxito, el sistema despliega un aviso en la seccion superior central de la
pantalla.

(1, Registro Actualizade

BORRAR FONOGRAMA

El registro correspondiente a un fonograma perteneciente a una Declaraciéon Jurada que todavia no ha
sido presentada, puede eliminarse desde la pantalla “Editar Grilla Fonogramas” haciendo clic en el
icono I

El sistema solicita confirmacion:

Eliminar este reqgistra?

Cancel
8. SOPORTE DE GRILLA DE PROGRAMACION Y FONOGRAMAS

El usuario de una emisora puede informar si tiene problemas para realizar la declaracion de su grilla a
través del sistema, indicando la dificultad encontrada.

SOLICITUD DE SOPORTE

Ante cualquier inconveniente con el uso del sistema, se puede enviar una solicitud de soporte
indicando el problema, los pasos que llevo a cabo el usuario hasta encontrarse en la situacion, y las
capturas de pantalla que puedan ser tomadas para un mejor entendimiento.



P ENACOM

B Enviar

Si tiene problemas para realizar la declaracion de su grilla, describa la dificultad a continuacion

Donde ocurre? Grilla v

Problema

Describa los pasos recorridos antes de encontrar la dificultad

Caracteres restantes 3000

Si desea adjuntar una captura de pantalla, seleccione el archivo y después haga clic en boton subir

No se ha seleccionado ningdn archivo.

9. CONTACTO GESTOR DE DD]J]J

Ante cualquier inconveniente o consulta con respecto al uso del sistema, el usuario puede enviar una
solicitud de Soporte indicando:

X Nombre (*).

X Apellido (*).



Teléfono Fijo (*).
Teléfono Celular.
Email de Contacto (*).
Motivo de la Consulta (*):
o Consulta.
o Soporte Técnico.

XX XX

X X

Relacionado a (*): Registro o Grilla a la que se refiere la consulta.
Describa su consulta (*): Texto libre que permite indicar el problema, los pasos que llevd

a cabo el usuario hasta encontrarse en la situaciéon y cualquier aclaracion que pueda ser
tomada en cuenta para un mejor entendimiento.

(*) Campos requeridos.

Soporte Técnico y Consultas

Nombre*:

Teléfono Fijo*:

Email de Contacto®:

Apellido*:

Celular:

Motivo de |a consulta*:

Consulta v
Relacionado a*:
Registro Publico de Agencias de Publicidad y
Describa su consulta®:
A
Dando clic en se envia el mensaje por correo electrénico al ENACOM, que respondera

las inquietudes del usuario a la brevedad posible.



