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> ¢QUE ES EL REGISTRO FOMECA?

El Registro FOMECA tiene como objetivo centralizar la documentacion
e informacion elemental de los destinatarios del fondo concursable
mediante la plataforma de tramite a distancia. Asi, las futuras
inscripciones a las lineas del concurso seran mas faciles y accesibles
para todos los concursantes.

A partir de noviembre de 2017, todas las entidades contempladas en
el Reglamento General de FOMECA, deberan realizar la inscripcion en
este registro, sin ningun tipo de costo.

El tramite se realiza Unicamente a través de la plataforma “Mis
tramites” a la cual se accede por la pagina de AFIP, validando el
CUIT de el o los representantes legales, debiendo estar vinculados
previamente con la entidad para poder realizar tramites.

> ¢QUIEN DEBE EFECTUARLO?

Los destinatarios FOMECA, segun su Reglamento General, que deseen
participar de los futuros concursos:

- Asociaciones Civiles
- Fundaciones

- Cooperativas

- Mutuales

- Bibliotecas Populares

- Pueblos Originarios
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> TRAMITES A DISTANCIA (TAD)

Durante el 2016 y el 2017 el Ministerio de Modernizacion aprobd
e instrumento diversas normativas referidas a la digitalizacion

y agilizacion de procesos administrativos en pos de mejorarlos,
disminuir los errores y facilitar el vinculo entre Gobierno y
ciudadania.

Esta plataforma permite la interacciéon del ciudadano con la
administracion, a través de la recepcion y remision por medios
electronicos de presentaciones, solicitudes, escritos, notificaciones
y comunicaciones, entre otros.

- INGRESO AL SISTEMA
Inicio

Para acceder a la aplicacion de Tramite a Distancia (TAD) el usuario
debe ingresar a la web de la Administracion Federal de Ingresos
Publicos (AFIP): https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml y
cargar el numero de CUIT de la ENTIDAD vy su correspondiente clave.

C (3 | @ Essegure | hitps//auth.afip.gob.ae/cont T

IMIPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD S0CIAL

TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS CLAVEFISCAL PRENSA W D

i

LT

REGISTRO FOMECA
INSCRIPCION MEDIANTE TAD (TRAMITE A DISTANCIA)



Crear acceso Si es la

primera vez que accede a la plataforma TAD, se debera habilitar la
visualizacion de la misma en el menu principal.

Para ello, una vez que ha ingresado con su clave fiscal de Afip, debe
seleccionar la opcion “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”
de la seccion Servicios Administrativos.

Esta operacion debera realizarse tanto desde el usuario de la
ENTIDAD (Asociacion Civil, Cooperativa, Pueblo Originario, etc.,
como por parte de él o la representante legal de la misma).

El nivel minimo de seguridad requerido es 2.

| CLAVE FISCAL v J »
¢ _

® SERV DMINISTRATIVOS (® SERVICIOS HABILITADOS
insirativog con Clave: Flacal * Bienes Personales Web » Ley 27.260 - Declaracién voluntaria y
%a de bisne excepcional de bienes en el pais ¥ en ol exterior
»
pardonakes medianls senice Web Sistama wolundarks v exceg nal de declasa 1 ek
*  Nuestra Parte
* Ac Nuestres datos. Tu infomacidn » ASPA - Aplicacidn para Seleccion de Personal

apta aqui la delegaciones qua oUra AFIP

* Aportes en linea

*  Comprobantes en linea

de Reladions
* Envics Fostales Internacionales

Una vez alli, se debe hacer click en “Adherir Servicio”.

Administrador de Relaciones

SeTviCHD ADMiNIstrador de Relacsnes

Esie senvicio le permile gesSonar (INCOMOrar ¥ revocan) JulMiZaciones paid operar senicios en nombre suyo o de & persona gue
FoprRienie LA oparadael Ganirn Rrrtulingd dsiaiel AFID LS4 momSd S Men 80 vRnTan il eriigenlih (R du iy
fackdad en la operacsin Por favoe lenga en cuenta esio a3 la hora de configurar su navegador

. Usizanss el boadn AN SSrvicio™ podrd FSOCian un Senicis 3 su Clive Frszal ESIM &3 una
=l Puva opcibn mbs smple 1 Fipida de vilza Tengh en cuenls Gue & Mmisma fo 89 ks paca ADHERR SERVIOD
FADALAr N BETYICA 6N MEpIETAMacEn 8 DR pATIINA

. Usizands ol botén "Huewa Relacion™ podri penerar nussvas aulorzstones para ullizar seracios
il L% JAonTacne s OOtk Br CAra LA Mg S Ban DArs SUSSITAT B SED CRNESNEE DT JEtede Nueva Belacion
& algin edvicks BN 3 nomkee

. Usiizancs of boidn “Consulinr™ posdih Buscar lxs Sislinias relacsones xsienies pard su persona
wib Sidrrnadin oo Fegresertandin (Pivienin v 13 mege ebentin 3 LU |y Regrrtenlases (Penenm CONSULTAR
Autdénomos que Ld nepreserta)

Contribuyentes Régimen
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Aparecera alli un listado de organismos y dependencias, entre las
cuales se debe clickear Ministerio de Modernizacion y seleccionar
“Servicios Interactivos” y luego, “Tramites a Distancia”.

10. Folletero Web

Insubeta Nacional de ia
11. Formulanios INPI Propisdad Industrial I
1z ia de Tram
P— J':mnm de Gabinete de
13. Reclamos y Sugerencias inistros.
Worerara s
e Planidicacién Fedural,
Otros accesos importantes tninPbi gy serin
Mriilria de Agreardusbria
1. Autondades Presidencia de la Nacidn
2. Compras
- AGINCLA SAMNTALELLIRA
3. Credencial Virual m St
4. Cumiculum Vilae
MIMISTERIO DE HACIEN DA
7 Y FINANZAS PUBLICAS
7. Excombatientes de Malvinas Q Pretbiatcts oo Haidn J

AFIP

8. Guia Paso a Paso

% Servicios Interactivos

- ra Tramites a Distancia
9. Micrositios ® Mesa de entrada electrdnica del Gobierno Nacional

El sistema pedira, en la siguiente pantalla, la confirmacion de la
operacion.

Administrador de Relaciones

g! Beervenado Usuario

Actuands en represeniacion de

33 ACCESO CON CLAVE FISCAL Incorporar nseva Redacidn

Auberizite [Dador

Represeniado

»»» TRAMITES ¥ SERVICIOS
Sarviti Teamites 8 Distancis (Nevel da seguridid minime regquends 2 BUSCAR

Represenianie [Clave Fiscal Mevel ] BUSCAR

Autdénomos

Contribuyentes Régimen

Una vez hecho esto, el usuario tendra habilitado en el menu
principal la Seccion Tramites a Distancia.

Al ingresar alli, encontrara todos los tramites que se pueden realizar.

Debera tipear REGISTRO FOMECA, en el buscador destinado a tal fin.
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Tramites a Distancia 1
éPresidEnCIa de la Nacién [LU=EURETITI IS MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

FAYMI MIFLANA -

Iniciar Tramite

Busea tu tramine por Nombre, vganiemd o Tematica relacienada

| fomecd n

Se encontraron 1 resultados

Organismo

Inscripcion al Registro FOMECA
#Ente Nacional de Comunicaciones - ENACOM
El REGISTRO FOM
por lo cual debe ser aprobado con anteroridad a la presentacien de los proyecios

% DETALLES | INICIAR TRAMITE
Mosrando 1 &l &2 1- v 5 Tl n

Secretaria Legal y Técnica

Ministeris de Hackenda A e5 necesario para la presentacidn de proyectas a las distintas lineas de subsidios del fomeca
Ministeno de E.t_l.'ul:rltl.l'.!l'.l
Ministerio de Salud

Minigterio de Produccion

Inspeccidn General de Justicia

e @ @& @ © @ @

Ministeno de Turismo

2> REGISTRO FOMECA

IMPORTANTE: El Registro FOMECA es una declaracion jurada.
Todos los datos que alli se carguen revisten dicho caracter.

Confirmacion de Datos

Como primer paso, debera confirmar los datos del usuario para asi
iniciar el tramite de Registro FOMECA.

Se debe tener en cuenta que, la Administracion podra utilizar la
casilla de mail denunciada por el usuario en TAD para avisar o
alertar al mismo acerca de notificaciones oficiales, comunicaciones,
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tareas y otras actividades. El usuario debera mantener actualizada
la informacion relativa a los datos del mail denunciados en TAD para
continuar recibiendo los avisos o alertas en el mismo.

Trarmites a Distancia . < a P
THICIAH THAMITE [EIEREEIERS> AREAS N IFMCACIINES  COMSULTA
L‘i ’ Presidencia de la Nacion !

Inscripcion al Registro FOMECA

) § & v

Datos del salicitante

Moemaw

CINTAAL

Ceomt g ot e o o
L]

W] e i oL 1

= ¥R COMIPLETO

Iniciar Tramite

Se debe tener en cuenta que el tramite se tiene que realizar a
nombre de una persona juridica y NO a nombre de una persona
humana.

El sistema por defecto no impide la iniciacion del tramite a las
personas humanas, con lo cual el usuario TAD debe asegurarse que
esta ingresando en nombre de la entidad a la que representa.
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Para controlar que el tramite se esta realizando correctamente
debera chequear que en el margen izquierdo figure el nombre
de la entidad y sobre el margen derecho el nombre de él o la

representante autorizada.

Tridmites a Distancia A — — - )
!‘:‘5 Presidencia de la Nacidn INICIAR TRAMITE B0 EAS  NOTIE NES  COM

| ENTIDAD CONCURSANTE | | REPRESENTANTE LEGAL

Inscripcion al Registro FOMECA

; | & v

Al seleccionar la opcion “Continuar”, se inicia el segundo paso de la
inscripcion.
Deberd ingresar la informacion y/o documentacidn que se solicite

de forma obligatoria. La carga de documentacion puede realizarse
durante las veinticuatro horas, todos los dias del ano.

El usuario puede completar la documentacion todo de una vez o
bien, la totalidad de alguno de los items requeridos (al menos 1),
dejando la inscripcion al Registro, pendiente. El tramite quedara
registrado la pestafa “Mis Tramites”, dentro de “Borradores”.

Aquellos items marcados con * son de cardcter OBLIGATORIO para
cada categoria.
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> DOCUMENTACION Y FORMULARIOS
OBLIGATORIOS

Tramites a Distancia -~
O / - i IMICIAR TRAMI TRAMITE
<4 Presidencia de la Nacién Coes =

Inscripcion al Registro FOMECA

’ § Gfszf} v

il

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatonos

Grilla de programacion (OBLIGATORIO PARA EMISORAS)
Datos Generales y Perfil Comunitario &
Uktima acta de designacidn de autoridades y de Ia distribucion de cargos %

Uktimo balance contable o certificacion contable de los Otimos SEIS meses (OBLIGATORI) PARA
ORGANIZACIONES SIM FINES DE LUCRO; PLUEELOS ORIGINARICS EN CASO DE CORRESPOMDER)

Constancia actualizada de CBU de cuenia comienie / caja de ahomoe a nombee de la entidad &
Fotos de lag instalaciones y actividades de la entidad (maximo 15)

Constancias/certificados de premios y reconocimientos obtenidos

Estatutos Joontrate social y sus modificaciones %

Datos del Servicio %

Constandia de inscripcion ante la autodidad de registro de la personeria juridical Reconocimiento de la
entidad nacional o provincial que comesponda &

TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

# COMPLETAR

B ADJUNTAR

# COMPLETAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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2> FORMULARIO DATOS GENERALES Y PERFIL
COMUNITARIO

Datosz Generales y Perfil Comunitario % # COMPLETAR

1) DATOS GENERALES Y PERFIL COMUNITARIO

A continuacion, Ud. dara inicio a 13 ramitacion de REGISTRO FOMECA de la eniidad a [a cual représenta -
L3 Iramitacidn CONGIGLE &n COMpietar LN IDMMULang Con 106 33106 que 3l 62 le requiare. 5 fTormuland &8 encuantra
dividigo en eecciones, |38 Cuales podran Ger Quardadas a medida que [as cargue. También, debera adjuntar ios

SThIVOE que il &2 e Indgque

Al inalizar I3 carga de dat0e, &l slstema 2 Drindard un nOmero o2 ramite, Con @l cual Ud. podra realizar &f

EROUIMIENtd O MSMo

El framile conciulra con Ia obtencidn de un nomero o REGISTRO FOMECA, i cual le permilica 3 la entidad
representada presentarse en 08 concursos FOMECA. En cas0 de N0 poseer nimero de REGISTRD FOMECA no >

podra participar de dichos CONCLITOS
Bara ne concireng FOAUES L S a3 30amrs 68 raalsg fMranda ol 3fn 2T naviedn naicings ta0ac I amidiadas

Sestinatand -

VKD Que presla -

- Destinatario: Organizacion social sin fines de lucro / Pueblo
originario.

- Servicio que presta: Emisora / Productora / Emisora y Productora
- Razdn social o nombre de la comunidad
- CUIT

- Domicilio Legal (que surge del estatuto)

Domicilio Constituido: se recuerda que el articulo 7° del Decreto
N° 1063/2016) establece que la cuenta de usuario de la plataforma
de “Tramites a Distancia” sera considerada el Domicilio Especial
Electronico Constituido para aquellos tramites que se gestionen
utilizando dicha plataforma.
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- Personeria Juridica (Seleccionar)

- Asociacion Civil
- Fundacion

- Cooperativa

- Mutual

- Federacion

- Pueblo Originario

- Inscripcion / reconocimiento entidad nacional o provincial
- Condicion frente al IVA
- Datos de cuenta bancaria de la entidad

- Representante legal o apoderado

- Persona de contacto de la entidad

PERFIL COMUNITARIO Y ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD

Mision y objetivos de la entidad

Describir la mision y objetivos de la entidad en el corto y en el largo
plazo. (aprox. 300 palabras).

Antecedentes de la entidad

Describir la historia de la entidad detallando los hitos mas importantes,
premios, concursos y subsidios ganados, etc. (@aprox. 300 palabras).

REGISTRO FOMECA
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Proyectos y actividades en curso

Describir los proyectos, actividades y eventos que actualmente lleva
adelante la entidad tanto los relacionados con la emision y produccion
de contenidos como de cualquier otro tipo. (@prox. 300 palabras).

Comunidad local

Describir la comunidad en la que desarrolla sus acciones.
Especificar las tres problematicas mas relevantes (relativas
al contexto socioecondmico, geografico, comunicacional y
sociocultural) que la entidad reconoce y sobre la que tiene
incidencia. (aprox. 300 palabras)

SOSTENIBILIDAD

Sostenibilidad institucional y social

Describir las alianzas y redes institucionales que le dan soporte a

la actividad en el territorio abarcado por la entidad vy su/s servicios
audiovisuales y/o radiofdénicos. Asimismo se debera referir a la
forma en la que se relaciona con la comunidad local: sus artistas,
instituciones de la sociedad civil (escuelas, bibliotecas, clubes
sociales y deportivos, espacios culturales, entre otros) y organismos
publicos relevantes para esa comunidad.

Debera realizar una descripcion (Aprox. 300 palabras) y completar
los siguientes casilleros. En caso no poseer, por favor aclararlo.

+ Agregar vinculos con instituciones y los proyectos emprendidos
en conjunto.
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Sostenibilidad econédmica (sélo para Organizaciones sin fines de lucro)

Con el objetivo de desarrollar un diagndstico del perfil econdmico
de la entidad, describir y completar los ingresos y egresos del aio
anterior, del ano siguiente y un promedio mensual del afo en curso.

e + Agregar detalles de los ingresos:
- Mensuales promedio (actual).
- Ultimo periodo (afio) anterior al concurso.

- Proyectados para el proximo periodo (@ano).

e + Agregar detalles de los egresos:
- Mensual promedio (actual).
- Ultimo periodo (afio) anterior al concurso.

- Proyectados para el proximo periodo (@afo).

GESTION Y ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD

Estructura organizacional

Describir la estructura de la entidad, sefalando las diferentes
funciones que hacen a la gestion social y administrativa
(autoridades, administrativos, voluntarios, etc.), y el numero de
personas que trabajan (voluntarias y/o rentadas) y sus respectivas
tareas, como asi también si se trabaja de manera asociada con
alguna entidad o que aporte conocimiento, experiencia, recursos,
entre otros. (Aprox. 300 palabras)
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Equipo de trabajo

+ Agregar roles del:
- Equipo de gestion social
- Equipo administrativo

- Otros equipos

Capacidad de gestion de la entidad

Describir las capacidades de gestion de la emisora, los
conocimientos técnicos, la experiencia y redes de contacto del
equipo, los procesos de gestion de la organizacion (planificacion,
seguimiento y control de gestion) y sus mecanismos para la toma
de decisiones.(Aprox. 300 palabras).

Principales dificultades de gestion

Detallar tanto las dificultades internas como las externas a la
entidad.

Al completar toda la informacion obligatoria del formulario debera
hacer click en

REGISTRO FOMECA
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2> FORMULARIO DATOS DEL SERVICIO

Por cada servicio que deba registrar la entidad, se desplegara un
nuevo formulario.

Datos del Servicio %

DATOS DEL SERVICIO

Paor cada servicio que deba registrar la entidad, se desplegara un nuevo formulario.

Servicio que presta -

Tipo de Servicio

Fid

AM

TV Abierta Analogica
TV Abierta Digita
Productora de Radio

Productora Audiavisual

Servicio que presta:
-  Emisora
- Productora

- Emisora y Productora

Al seleccionar uno o varios servicios se desplegaran un formulario
por cada uno marcado. , Por ejemplo si seleccionas FM y
Productora de radio deberas completar la informacion sobre cada
servicio/medio especifico.

REGISTRO FOMECA
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A continuacion te dejamos un resumen de los items a completar en
cada servicio:

Nombre de fantasia
Caracteristicas del servicio
Area del servicio

Titulo ante ENACOM

PERFIL COMUNITARIO DEL SERVICIO DE COMUNICACION
AUDIOVISUAL

Aportes a la comunidad local

Describir los aportes de la programacion actual, en caso de
ser emisora, y de las producciones, en caso de ser productora,
a la pluralidad de las voces en los medios de comunicacion, a
la identidad cultural de la comunidad y a la promocion de las
expresiones locales. Asimismo, detallar aquellos aportes que
la diferencian del resto de las emisoras/productoras de esa
comunidad. (Aprox. 300 palabras).

Audiencias (solo para emisoras o emisoras y productoras)

Estimar el perfil y alcance de la audiencia de la emisora en relacion
con la poblaciéon del area estimada de servicio. En caso de haber
realizado estudios de audiencia indicar sus resultados. Especificar
las acciones dirigidas a dar a conocer la emisora en la comunidad.
(Aprox. 300 palabras)

REGISTRO FOMECA
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Vinculo con medios locales y otros medios comunitarios, de pueblos
originarios y de frontera

Describir relacion con estos medios locales, ya sean audiovisuales,
radiales, graficos o web. Ademas, indicar en los casilleros el nombre
de dichos/s medio/s, el tipo (emisora local, productora local, portal
web, etc.) y el vinculo que los une (coproduccion, retransmision,
reproduccion de contenidos, fuente de informacion, entre otras). En
Caso no poseer, por favor aclararlo. (Aprox. 300 palabras)

Programacion y producciones

Describir la programacion actual (solo en caso de ser emisora)
y las producciones realizadas. Asimismo, debera completar
los cuadros de PROGRAMACION (en caso de corresponder) y
PRODUCCIONES. (Aprox. 300 palabras)

Descripcion de producciones

Presentacion audiovisual o sonora (reel) de las producciones de la
emisora/productora

Presentacidn institucional audiovisual/sonora de la entidad

La presentacion institucional consiste en un micro en el que se
describen los objetivos y actividades de la entidad. Puede contener
testimonios de sus miemlbros, equipo, voluntarios y demas participantes
de la comunidad junto con el relato o registro de actividades/hitos
importantes (estimado en cinco minutos como maximo).
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GESTION Y ESTRUCTURA DEL SERVICIO

Estructura organizacional

Equipo de trabajo

Describir la composicion del equipo de trabajo, sefialando las
diferentes funciones que cumplen, el niumero de personas que
trabajan (voluntarias y/o rentadas) y sus respectivas tareas.

- Equipo de coordinacion General
- Equipo de Produccion
- Equipo Técnico

- Otros equipos

Antecedentes del coordinador del equipo de produccién y de sus
integrantes

(para emisoras gue se encuentren produciendo contenidos y/o
productoras)

Describir los antecedentes, formacion y experiencia de cada uno de
los integrantes del equipo de realizacion. (Aprox. 300 palabras)

Infraestructura
Caracteristicas del equipamiento técnico con el que cuenta.

Detallar el equipamiento técnico con el que cuenta la entidad para
cada servicio de comunicacion audiovisual. En caso de que dicho
equipamiento lo comparta con otro servicio que presta, consignarlo
solo (1) vez. (Aprox 300 palabras)

+Detalles del equipamiento

REGISTRO FOMECA
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Al completar toda la informacion obligatoria del formulario debera
hacer click en

> AGREGADO DE DOCUMENTACION

A continuacion, debera completar los items restantes. Para ello, se
debera adjuntar la documentacion correspondiente a cada uno,
haciendo click en . De ser necesario, se puede agregar
mas de 1 (un) archivo por item.

Inscripcion al Registro FOMECA

2 (2 ) v

i,

Adjunta documentacion;
Los documentos marcados con ¥ son obligatorios

Grilla de programacion (OBLIGATORIO PARA EMISORAS) [ % AnmTAR ]
o Jes y Pectil Comunitario | # COMPLETAR

Uhtima acta de designacion de autoridades y de la distribucion de cargos & | % ansusan |

F-20018-12380083-AFN-ONFYDeENAconM [ETENIETEY XY

Uhtimo balance contable o certificacion contable de los ultimos SEIS meses (OBLIGATORIO PARA | % apuusTan |

OQRGANIZACIONES SIN FINES DE LUCRO; PUEBLOS ORIGINARIOS EN CASO DE CORRESPONDER)
F-2018-12380279-AFN-ONFYD#ENACOM

Congtancia actualizada de CBU de cuenta comiente  caja de ahorro a nombre de la entidad & | % AnamiTAR |
F-2018-123801 77-APN-ONFYDeENAcoM [ETENIETEY )

Fotos de las instalacionss y actividades de la entidad (maximo 15) | = apssan |

Constancias/certificados de premios y reconocimientos obtenidos | S ADAMTAR
& IF-2015-12360546-APN-ONFYDFENACOM

8 F-2018-12360628-APN-DNFYDEENATOM

Estatutos /conrato social y sus modificaciones ¥ m

& IF-201812380475-ArN-onFyDeENAcon [EEIETE) EXE]

Datos del Servicio & # COMPLETAR
Constancia de inscripeion ante I sutoridad de registro de Ia p juridical R imiento de I [ % Anman
entidad nacional o provincial que comesponda ¥

F-2016-12380418-APn-ONFYDeenAcon (DTG XD
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Por cada archivo que se incorpore, se generara un Informe (IF)
con un numero gue se asigna automaticamente por sistema.
Los archivos se pueden eliminar sdlo en esta instancia. Una vez
completado el tramite, luego de hacer click en Continuar, no se
podra modificar ni eliminar lo ya cargado.

Al finalizar la carga de los documentos obligatorios y teniendo
los formularios cqmpletos y guardados, se debe clickear en
“CONFIRMAR TRAMITE”.

~> BORRADORES

Si no confirmas el tramite en una misma sesion de ingreso al
sistema, la proxima vez que entres con tu usuario, representando a
la entidad destinataria FOMECA, en “Mis Tramites”>"Borradores”,
vas a encontrar los tramites que hayas iniciado (pero no finalizado)
anteriormente. De esta manera vas a poder editar la informacion
previamente cargada o agregar nuevos documentos.

Una vez visualizado el tramite que desea, puede continuarlo o
eliminarlo.

Para continuarlo, se debe presionar .

En caso de querer eliminarlo, presionar ] .

El archivo al que acceda contendra cargados todos los datos que
hayan sido llenados en la sesion anterior.

REGISTRO FOMECA
INSCRIPCION MEDIANTE TAD (TRAMITE A DISTANCIA) 20



> CONFIRMACION DE TRAMITE

Cuando el usuario TAD haya confirmado el tramite, el sistema
generara, de manera automatica, un numero de Expediente para
dicho tramite. El estado del mismo sera Iniciacion.

Debajo, vera reflejado un listado de los Informes (IF) generados,
compuestos por cada uno de los formularios y documentos
adjuntos. De esta manera, el tramite estara cargado y disponible
para el analisis de la Direccion competente del ENACOM.

Tramites a Distancis [ INELREEITIN I MIS TRAMITES TAREAS MOTIFICACIONES COMNSULTA
=, Presidencia de la Nacion

FLAYRE BAFLIANA -

Inscripcion al Registro FOMECA

P § § v

El trAmite se generd con éxito

Numero de tramite

Numeno de tramite; EX-2017-02092088- APN-MM

Documentacion asociada:

MCatra: Aschones

P 201 T-020920%0- AP MM &
- 201 TOZD0I0T - APN- MM £
F 200 02092034 APN MM .&
F- 201702092036 APN MM +

=
201 TOXD0I0EE APH MM E3
F- 201 T-02092050 APN-MM 3

=
201 TOZDDIIET-APH MM i
201 FO209 1845 AP MM .&
PI01 702092094 AP MM L
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> TRAMITACION

Una vez que el usuario obtenga un numero de expediente podra
consultar el estado del mismo ingresando en la pestafa “Mis
Tramites”. Alli podra consultar la fecha de generacion del tramite y

visualizar los documentos haciendo click @®

Tramitéz & Distancia
# Prasidencia de la Nacion

Mis Tramites

Encontra 10dos ks tramites que iniciasie y conocé o estado de los mismos

Iniciados Borradores Historial

Bosqueda de ramite por

Buscer pod M de imite, nombeede

Fecha

18/09 2T

MosEando | 85 de 188 ver 5 ':' n 2 3 .. 34 Siguiente »

Tramites a Distancia
7 Presidencia de la Nacion

tndmite. apoderado, e n

HNomibwe Referencia Estado Himero de rimite

| Inscripcidn al Registro FOMECA I Inbeincitn EX-201 T-02092088- -APH-MA

Inscripcién al Registro FOMECA

Estado: Iniclacidn

Momero del tramite: EX-2017-02002088- -APN-MM
Ubicacion actual: MM-PVD

Documentos del tramite

Documents

PV 201 T-02092090-
APH-MM

IF-200 T-0209202T-APN- MM

IF-200 T-02092034-APN-MM

IF-200 7-02092036-APN-MM

IF-200 7-02092046-APN- MM

Cardqula

Perfil Comunitario y Antecedentes de la Emtidad

Constancia de inscripcidn ante la autorided de regisiro de la personeria juridice/ Reconocimento de la entidad nacional o provincial que
COrTeEponds

Estntutos /conirsa social y sus modificaciones

Uitirnis BCta de designacion de sulofidades v 08 la HEtribucion de cargas

n F Siguierne =

INICIAR TRAMITE IESIERGEIYMIS TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

RAYMI MIRLIANA ~

INICIAR TRAMITE M TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

RAYMI MIRJAMHA ~

Accitn

®
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2> NOTIFICACIONES OFICIALES

En la pestana “notificaciones” el usuario recibira una nota formal
en donde se le indicara, por ejemplo, una subsanacion que debe
realizar en relacion a la documentacion del registro FOMECA. Para
acceder a la misma debera clickear en el botdn de descarga.

IMPORTANTE: El usuario debera ingresar a TAD con la
periodicidad que considere pertinente a fin de controlar la
existencia de tareas, notificaciones o comunicaciones efectuadas
por la Administracion. RECUERDE que en el caso de recibir
notificaciones con plazos, los mismos correran automaticamente
a partir del momento en que dicha notificacion ingrese al buzén
de la entidad en la cuenta TAD.

Todas las notificaciones que deban cursarse en el marco de
la Plataforma de “Tramites a Distancia” (TAD) se realizardn en
la cuenta de usuario que es el Domicilio Especial Electronico
constituido por el administrado. (Art. 8 Decreto N° 1063/16).

Tramites a Distancia - . o =
e Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE WIS TRAMITES TAREAS IUMIFIEISGITE CONSULTA

RAYMI MIFLJAMA =

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus ramites o las notificaciones de documentacidn oficial

Notificaciones Documentos EXternaos

Busqueda de tramite por

Bt TN de Banile A de it moaderadn, et B
Fecha Marmbie Mensaje Mismiero de tramite ALTIONES
1305/ 2017 inscripcion sl Registro FOMECA SUBSAMACKN DE ESTATUTO SOCIAL 5201 T-02031053- -APH-MM
Moo 1 a3 dens-ver s [z Bz 3 4 5 . 17 siguiene

REGISTRO FOMECA
INSCRIPCION MEDIANTE TAD (TRAMITE A DISTANCIA) 23



- TAREAS / SUBSANACIONES

Luego de ser notificado formalmente, el usuario debera ingresar en
la pestana “tareas” donde se le habilitara la posibilidad de realizar la
subsanacion correspondiente. Para ello, debera hacer click en £ .

Una vez cargada la documentacion, la misma sera nuevamente
remitida de manera automatica al ENACOM.

Tramites a Distancia
. o .. INICIAR TRAMIT M A k |
@ Prarites 3 Bstanc Naclén o E MISTRAMITES RIGLZCE NOTIFICACIONES CONSULTA

RAYMI MIRJAMA ~

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar fus tramites. Podeés firmar, pagar, agregar o comegir documentacion vinculada a los mismos

Pendientes Historial

Busqueda de tramite por

Buscl pof N° de trdmite, nombee de trdmite apoderado, &c n

Fecha Hombre Tarea Referencia Enwiado por Nismero de Trdmite ACCIONes
13092017 SUBSAMACION Inscripcidn ol Registro FOMECA SUBSANACKN DE ESTATUTO SOCIAL DLCEMP - EC201T-02039453-
METLEG APH-MM
Mostrando | a5 de T ver 5 -v] n 2  Siguiente »
3 Continusl

Finalizada la instancia de subsanacion y posteriormente al analisis
positivo de las Direcciones competentes del ENACOM, se otorgara
un Numero de Certificado de Registro FOMECA.
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- DEFINICIONES SOBRE TAD

Usuario TAD: Es la persona humana que accede a la plataforma TAD
a través de la siguiente pagina de Internet: tramitesadistancia.gob.
ar, o la que la reemplace en el futuro.

Cuenta TAD: La cuenta de usuario es el escritorio virtual a través del
cual el usuario de TAD puede iniciar tramites, hacer presentaciones,
acceder a sus tramites iniciados, sus tareas, documentos,
notificaciones oficiales y comunicaciones:

a) El usuario de TAD puede acceder a la cuenta de usuario
mediante la Clave Fiscal, obtenida a través de la Administracion
Federal de Ingresos Publicos, en adelante: AFIP.

b) La Clave Fiscal posee los niveles de seguridad correspondientes
para preservar la identidad de los usuarios.

c) La cuenta de usuario se presume propia, por ello el usuario

no podra alegar en ninglin caso desconocimiento de las tareas,
comunicaciones o notificaciones oficiales que fueran efectuados en
la misma.

e) La Clave Fiscal es administrada por la AFIP y el usuario de TAD
debera dirigirse a ese organismo ante cualquier inconveniente
relacionado con la misma.
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Domicilio Especial Electrénico: La cuenta de usuario sera
considerada el Domicilio Especial Electréonico constituido para
aguellos tramites que se gestionen por la plataforma TAD tal como
indica el articulo 7° del Decreto N° 1063/2016. El Domicilio Especial
Electronico es el domicilio virtual del usuario habilitado por la
administracion para el ejercicio de sus derechos y obligaciones
durante la tramitacion en TAD.

Responsabilidades del usuario TAD:

a) El usuario TAD es responsable por la utilizacion, proteccion y
resguardo de su cuenta.

) El usuario TAD esta obligado a no falsear su identidad ni sustituir
la identidad de otra persona existente o inexistente en la plataforma
TAD. El usuario TAD debe cumplir con la legislacion vigente en
materia de proteccion de datos. Toda presentacion o declaracion
de datos realizada por el usuario TAD a través de la plataforma

TAD tendra el caracter de declaracion jurada. Los documentos
presentados por el usuario TAD deben ser fidedignos, caso
contrario sera penado segun los articulos 138, 173 inc. 8), 174 inc. 5),
255, 292, 293, 296, 297 y 298 del Cddigo Penal de la Nacion.

c) El usuario TAD es responsable por la certeza y veracidad de los
datos manifestados.

d) El usuario TAD es responsable de que la informacién o
contenidos remitidos no infrinjan derechos de terceros ni vulneren
cualesquiera normas aplicables.
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e) El usuario TAD esta obligado a mantener al Sector Publico
Nacional indemne y libre de toda responsabilidad que pudiera
derivar en reclamos causados directa o indirectamente en la
trasgresion de derechos de terceros o de la legislacion vigente.

f) El usuario debera hacer un uso razonable de su cuenta, por ello
no debera utilizar la misma de manera de afectar, inutilizar, dafar o
sobrecargar el funcionamiento de TAD.

IMPORTANTE: g) El usuario debera ingresar a TAD con la
periodicidad que considere pertinente a fin de controlar la
existencia de tareas, notificaciones o comunicaciones efectuadas
por la Administracion. En el caso de recibir notificaciones con
plazos, los mismos correran automaticamente a partir del
momento en que dicha notificacidon ingrese al buzon de la entidad.

Apoderados: Las personas autorizadas ante la AFIP para actuar

en representacion lo podran hacer en TAD, siempre que tengan
clave Fiscal. El usuario podra apoderar a uno o varios usuarios TAD
para la realizacion de tramites en TAD. En caso de designar un
apoderado en AFIP, el usuario debe ir a la opcidon Administrador de
Relaciones buscar servicio TAD en el Ministerio de Modernizacion

y luego seleccionar representante a autorizar. Si el apoderamiento
se debe realizar desde ANSES, el interesado debe sacar un turno

y presentarse ante la entidad. Luego, la plataforma TAD validara si
la CUIT o CUIL ingresada corresponde a un usuario TAD, en cuyo
caso el apoderado podra actuar en nombre del poderdante. El
apoderado tendra la potestad de iniciar un tramite, cada vez que

lo haga, se vinculara al expediente electronico una constancia de
apoderamiento que da cuenta sobre la participacion del apoderado.
La intervencion en un tramite en TAD por un apoderado implicara la
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aceptacion del apoderamiento realizado por el usuario TAD titular.
El apoderado serad responsable por su gestion en los tramites que
intervenga de acuerdo a las normas del derecho comun. El poder
puede ser revocado en cualquier momento por el poderdante o por
la renuncia del apoderado. La revocacion del poder se debe realizar
ante la misma entidad donde se gestionod el alta, sea AFIP.

Interviniente: Existen ciertos tramites que son configurados con la
figura de interviniente, esto quiere decir que usuario TAD selecciona
otro usuario para que el sector publico pueda tener interaccién

en los escenarios de “Agregar documentacion” y/o “Subsanar
documentacion”.

Firma conjunta: La plataforma TAD contempla la firma conjunta

de documentos segun el tramite que se seleccione. En caso de
demandar mas de una firma el usuario iniciador debera: a) Colocar
en orden las CUITS/CUILS de los usuarios TAD que van a firmar

ese documento. b) Realizar la carga nuevamente si un usuario
deniega la firma del documento. Los usuarios recibiran en su cuenta
la tarea de firma en el orden que se haya establecido y tendran la
posibilidad de rechazar la solicitud o bien, proceder a la firma del
documento.

REGISTRO FOMECA
INSCRIPCION MEDIANTE TAD (TRAMITE A DISTANCIA) 28



v

MUCHAS GRACIAS




